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Lima, 07 MAY 2007
-VISTOZ el Oficio N° 297-2007-INPE/O7 de fecha 17

de Abril de 2007 de la Oficina General de Tratamiento, mediante el cual propone aprobar
la “Directiva para la Administracién de Bibliotecas Penitenciarias y Fomento de la

Lectura™;

‘CONSIDERANDO:

s . R . Que, el Articulo Il del Tituio Preliminar del Codigo de
Ejecucién Penal. sefiala que la. ejecucion penal tiene por’ objeto la- reeducacion,
rehabilitacién y reincorporacion def penado a la sociedad, asimismo en el Art. 105° sefiala |
que todo establecimiento penitenciario cuenta con los servicios necesarios, incluyendo
ambientes para. biblioteca que permita a los internos desarroilar una vida en colectividad
organizada; - A e : o

: _ Qué, mediante Decretd Supremo N° 015—2003-JUS‘
de fecha 11 de setiembre de 2003, se aprueba el Reglamento del Codigo de Ejecucion

~ Penal, en cuyo Art. 119° sefiala que en-cada establecimiento penitenciario, el responsable‘

de educacion promovera el funcionamiento de una o més biblictecas con el aporte de
instituciones piblicas, privadas y de los mismos internos;

Que, mediante Oficio N° 257-2007-INPE/07, el
Director General de la Oficina General de Tratamiento propone la aprobacion de Ia‘
“Directiva para la Administracién de Bibliotecas Penitenciarias y Fomento de la Lectura”,
para contar con un instrumento técnico normativo que regule -los procedimientos de
funcionamiento de 1as bibliotecas en los establecimientos penitenciarios a nivel nacional, y
en atencion a lo sefialado en el Art. 105° del Codigo de Ejecucién Penal y Art. 119° del
Reglamento del Cédigo de Ejecucion Penal; - :

. : . Estando a lo propuesto por la Oficina General de
Tratamiento y a lo opinado por las Oficinas Generales de Asesoria Juridica, Planificacion
y contando con ias visaciones de los Miembros del Consejo Téchico Peniténciario,
Oficinas Generales de Planificacién, Asesoria Juridica y Tratamiento, y; :

. De conformidad con lo establecido en el Codigo dq
Ejecucién Penal aprobado por Decreto Legislativo N° 654 y su Reglamento aprobado por
Decreto Supremo N° 015-2003-JUS y su modificatoria Decreto Supremo N° 016-2004-

_ .i:a\\;/—'\ f‘e%‘
~,¢,;c.-:v.‘;%JUS, Resolucién Ministerial N° 040-2001-JUS que aprueba el Reglamento de

Organizaciéon y Funciones del Instituto Nacional Penitenciario y su ampliatoria ResoluciéT
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2\ Ministerial N° 393-2001-JUS y en uso de las facultades conferidas mediante Resolucion
“!- Suprema N° 073-2007-JUS; S , ‘ ,

SE RESUELVE:

Articulo 1°.- APROBAR, la ‘“Directiva para la
Administracion de Bibliotecas Penitenciarias y Fomento de la Lectura”; la misma
que a fojas diecisiete (17) forma parte de la presente resolucion.

E Articulo 2°.- La Oficina General de Tratamiento se

encargard de la difusion, supervision y cumplimiento de la “Directiva para fa
Administracion de Bibliotecas Penitenciarias y Fomento de la Lectura”,

Articulo 3°.- Las disposiciones contenidas en la

presente Directiva son de cumplimiento obligatorio por los Directores Generales de las
Direcciones Regionales, Directores de Tratamiento, Directores de los Establecimientos
Penitenciarios y Directores de las Instituciones Educativas de los establecimientos

o, penitenciarios.

o : ‘ Articulo 4°.- Et Organo de Control Institucional velara
por el estricto cumplimiento de lo dispuesto en la presente Resolucién. :

Registrese y comuniquese.
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DIRECTIVA PARA LA ADMINISTRACION DE LAS BIBLIOTECAS
PENITENCIARIAS Y FOMENTO DE LA LECTURA

INTRODUCCION

Ante el avance de la ciencia, la tecnologia y la modernidad, es imprescindible Ia
modernizacion de las bibliotecas penitenciarias para facilitar el proceso de cambio
organizacional, funcionamiento, gestién y promocién, con una adecuada planificacicl’m y
distribucién del tiempo para la cultura e investigacion y contribuir con la sociedad peruana,
por ello existe ia necesidad y obligacién de crear y establecer centros alternativos como la
creacion de las bibliotecas penitenciarias y fomento de la lectura en la Instituciri)nes
Educativas Penitenciarias y dependencias del INPE. !

Las bibliotecas penitenciarias y fomento de la lectura estan fundamentadas en la
Constitucidn Politica del Per(, Cadigo de Ejecucién Penal, Ley General de Educacién, Ley de
la democratizacién del libro y de fomento de la lectura, Reglamento del Cadigo de Ejecucion
Penal, que establece: Promover, fomentar las actividades artisticas y culturales. E} derefcho
del interno a la informacién, disponer de los libros, peri6dicos, revistas y efectuar estudios a
distancia, dentro del &mbito doctrinario de la resocializacién, en concordancia con la politica
del Instituto Nacional Penitenciario. Constituir Bibliotecas Penitenciarias, es dar un lugar
preferencial y columna vertebral de la ensefianza — aprendizaje para contribuir eri el
desarrollo de la persona y resocializacién del interno. :

El objetivo fundamental del presente documento es normar y establecer bases y
estilos administrativos para el ejercicio formal de todas las acciones realizadas por las
bibliotecas penitenciarias, teniendo en cuenta que cada una de ella es diferente, para ello se
ha establecido una estructura secuencial-logica que parte de las técnicas, principios, criterios
Y procedimientos para realizar la implementacion de una biblioteca penitenciaria, desde la
organizacion de los espacios, las colecciones, los servicios y actividades a desarrollarse en el
ambito penitenciario.

Los desafios que debemos abordar en e ambito de la bibliotecologia estan dirigidos
a la necesidad de desarrollar una vision clara de las tareas findamentales que deben
desempeniar las bibliotecas y fomento de la lectura en el Sistema Penitenciario, en funcién
del propdsito para el cual fue establecido y elevar la calidad de los servicios, brindar! y
aumentar e! nivel de satisfaccion de los usuarios y elevar la imagen institucional. '

VISION

Constituir al INPE en una organizacion eficiente, lider en administracion, gestién‘y
fomento de la lectura en el ambito del Sistema Penitenciario Latinoamericano en el proceso
integral que implica la resocializacion del interno; asimismo, motivar el real cambio de| intem:o
en su actitud y autoestima, con una adecuada capacitacién, orientacién y asistencia
profesional, garantizando el respeto a los valores éticos de la persona y los derechds ‘
humanos.
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MISION

Es misién del Instituto Nacional Penitenciario - INPE, dirigir y controlar técnicf:a y
administrativamente el Sistema Penitenciario Nacional asegurando una adecuada politica
penitenciaria orientada a:

* Lareeducacion, rehabilitacion y reincorporacién del interno a la sociedad.
* El establecimiento y mantenimiento de la infraestructura penitenciaria, asi como; del
marco de seguridad necesaria para el tratamiento a través de los procesos y programas

que ejecuta. |

ANTECEDENTES _ ;

L.a Educacién Penitenciaria se enmarca en el Art. 139° numeral 22 de la Constitu¢ion
Politica del Peru y tiene por objetivo la reeducacion, rehabilitacién y reincorporacién idel
penado a la sociedad; asimismo, el Cédigo de Ejecucion Penal en su Art. 69° establece que
“En cada Establecimiento Penitenciario se promueve la educacion del interno pard su
formacién profesional o capacitacién ocupacional. Los programas que se ejecutan estan
sujetos a la legislacion vigente en materia de Educacién”. i

El derecho del interno a realizar o continuar sus estudios por correspondencia lo
establece el Art. 72° del Cédigo de Ejecucién Penal. La administracién penitenciaria da
facilidades al interno para que realice sus estudios por correspondencia, radio o televisién.
Actuaimente las instituciones educativas en los niveles primaria, secundaria Yy superior estan
brindando el servicio -educativo a distancia, el INPE cuenta con experiencia mediante el
Convenio de Cooperacitn Interinstitucional con la Universidad Inca Gracilaso de la Vega,
Facultad de Ciencias Econémicas y Administrativas, habiendo egresado diferentes
promociones de internos de los diferentes establecimientos penitenciarios y para reforzar su
proceso de capacitacion, se requiere contar con una biblioteca debidamente organizada.

El derecho a la informacion que tienen los internos. Establece el Art. 74° del
Cédigo de Ejecucién Penal el derecho a la informacién y a disponer de los libros, revistas,
peribdicos y revistas y ser informados a través de audiciones radiof6nicas, televisién y otros
analogos.

Mediante Resolucién N° 100-93-INPE/CNP/P. de la Presidencia del Consejo Nacionali
Penitenciario, se aprueba el Convenio entre el Instituto Nacional Penitenciario y la Biblioteca
: Nacional del Perd. :
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“DIRECTIVA PARA LA ADMINISTRACION DE LAS BIBLIOTECAS

1. FINALIDAD:;

PENITENCIARIAS Y FOMENTO DE LA LECTURA”

Formulado por:  Oficina de Trabajo y Educacion de la
Oficina General de Tratamiento.

Establecer una Directiva que sirva de instrumento de gestion institucional que
permita la implementacion de bibliotecas y el fomento de la lectura en los internos de

los establecimientos penitenciarios a nivel nacional.

2. OBJETIVOS:

2.1,

2.2,

Generales .

a) Promover la integracion de la comunidad penitenciaria fomentando|la

b)

c)

Especificos

a)

b)
c)

d}

e}

f)

- Fomentar, propiciar y estimular a la practica de la lectura y la investigacion

conciencia publica de la funcién, proteccion, valor del libro y fomento de| la
lectura como medio fundamental en el desarrollo integral de Ia persona y
consolidacién de la identidad nacional y la practica de valores, que
favorezcan la resocializacion del interno.

Establecer la organizacion, funcionamiento, administracion, gestic’lan,
supervisién y control de las bibliotecas penitenciarias en las instituciones
educativas penitenciarias y dependencias conexas del instituto Nacional
Penitenciario. ‘

Contribuir a la constitucion y desarrollo de Ia Red Nacional de Bibliotecas
Penitenciarias.

Proporcionar los procedimientos normativos para la administracion |y
gestion de bibliotecas penitenciarias y fomento de la lectura. |
Promover la dptima utilizacién de los servicios bibliotecarios, propiciando
su incorporacion al desarrollo de los programas educativos, asistencialea'a,
sociales y psicoldgicos.

en los internos estudiantes en el ambito nacional y en fa comunidad
penitenciaria. .
Proporcionar a los internos estudiantes y a la comunidad penitenciaria los
medios para desarrollar sus capacidades criticas a través de la bdsqueda,
seleccion y tratamiento de informacién en cualquier tipo de soporte,
formato o medio. :

Habituar a los usuarios en la utilizacién de la biblioteca penitenciaria con
finalidades recreativas, informativas y de educacién permanente.
Monitorear, supervisar y evaluar las actividades desarrolladas en las
bibliotecas penitenciarias de las Instituciones Educativas y otras de]
sistema penitenciario.
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g) Realizar campafias a nivel institucional y nacional “Pro libro y foment:o de
la lectura”, |

|
|
3. BASE LEGAL:

3.1.  Constitucion Politica de! Perd.

3.2. Reglas Minimas de Tratamiento de [a Organizacién de las Naciones
Unidas.

3.3.  Manifiesto de la UNESCO para las Bibliotecas Escolares.

3.4. Ley N° 28044 “Ley General de Educacién”.

35. Ley N° 28086 “Ley de Democratizacién del Libro y de Fomento de la
Lectura”.

3.6. Decreto Legislativo N° 654 “Cédigo de Ejecucién Penal”.

3.7.  Decreto Supremo N° 015-2003-JUS “Reglamento del Cédigo de Ejecucién
Penal”. '

3.8.  Resolucion Ministerial N° 040-2001- JUS “Reglamento de Organizacién y
Funciones del Instituto Nacional Penitenciario”. 1

4. ALCANCE:

Las disposiciones de la presente Directiva tienen alcance a la Oficina General de
Tratamiento, Oficina de Trabajo y Educacién, Direccion Regional, Direccién
Regional de Tratamiento, Direccién de los Establecimientos Penitenciarios,
Establecimientos de Ejecucién Penal, Instituciones . Educativas Penitenciarias,
Oficinas de Asistencia Post Penitenciaria, unidades y dependencias del INPE. :

5. DISPOSICIONES GENERALES

5.1. La Oficina de Trabajo y Educacion en coordinacién con el Director de: la
institucién Educativa, son responsables de reglamentar, planificar, ejecutar,
evaluar y difundir las politicas, estrategias de administracion, gestién de ias
bibliotecas y fomento de la lectura. :

5.2. Las Direcciones Regionales conformaran un comité de coordinacién Regionfal,
presidido por el Jefe Regional de Bibliotecas Penitenciarias elegido entre los
Directores de las Instituciones Educativas de la Direccién Regional e integra&o
por profesionales de tratamiento y administracién y se encargard de
reglamentar, planificar, ejecutar, monitorear y evaluar las acciones cf:le
administracién, gestion y fomento de la lectura de fas bibliotecas penitenciarias,
adecuandose a las caracteristicas propias de su Regién, Establecimiento
Penitenciario e Institucion Educativa. |

Los Directores de los Establecimientos Penitenciarios, Establecimientos de
Ejecucién Penal, Oficinas de Asistencia Post Penitenciaria y dependencias de!
INPE en coordinacién con los Directores de las Instituciones Educativa}s
Penitenciarias, incorporaran en el Plan Operativo Institucional, Plan Anual de
Trabajo y Proyecto Educativo Institucional, Administracién y Gestion de las

Bibliotecas y el fomento de la lectura como proceso de resocializacion. |
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5.4. Las Direcciones Regionales, promoveran la implementacién y equipamiento|de

las bibliotecas y fa suscripcién de convenios y alianzas estratégicas con |las
instituciones publicas o privadas de su Regién.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS:

6.1. De las bibliotecas penitenciarias.

a) La Biblioteca Penitenciaria. Es el centro de conservacion encargada de
organizar, clasificar, almacenar y difundir informacién para la lectura, estara
a cargo del 4rea de educacidn penitenciaria en los establecimientos
penitenciarios.

b) La Biblioteca virtual. Es el centro en Internet U otra via virtual que posee
una seccion especializada que contiene un ntmero considerable de libros
virtuales o productos editoriales afines, ordenados para su lectura, en un
ambiente debidamente acondicionado con las medidas de seguridad
respectivas. Su implementacién en los establecimientos penitenciarios se:ré
condicionada a las caracteristicas del establecimiento penitenciario, previa
aprobacion del Consejo Técnico Penitenciario.

|

¢) Red Nacional de biblictecas penitenciarias. Es el sistema interconectado

administrativo y funcional conformado por todas las bibliotecas de lc}s
establecimientos penitenciarios y se rigen por la presente norma. :

6.2 Formas de administracion de las bibliotecas penitenciarias

a) Por la Institucién Educativa. La administracién, gesti6n, atencién i
servicio esta a cargo del personal responsable de fa institucién educativa del
INPE.

b) Por las Instituciones Réligiosas. La administracién y gestién estara a
cargo de las instituciones o grupos religiosos, su atencién y servicios la

realizara con el apoyo de los internos o de la misma institucion. 1

c) Por convenios de cooperacion interinstitucional. La administracién,
gestién, atencion y servicio se realizara de acuerdo a los compromisos
establecidos con las instituciones cooperantes. '

Funcionamiento

a. La Oficina de Trabajo y Educacion en coordinacién con el Director de la
Institucién Educativa, son responsables de reglamentar, planificar, ejecutarl
evaluar y difundir las politicas y estrategias de administracién, gestion de las
bibliotecas y fomento de Ia lectura. 2

b. Las Direcciones Regionales a través de la Direccién de Tratamiento en
coordinacién con la Oficina de Trabajo y Educacién, Directores. de-;
Instituciones Educativas y Encargados de Bibliotecas, ejecutardn las

|
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acciones de promocion, difusion y campaias para la implementacién,
equipamiento y fomento de la lectura.

€. En cada institucion educativa del establecimiento penitenciario, ?I
responsable de la biblioteca elaborara el Plan Operativo de la biblioteca Yy
‘del fomento de la lectura que articule al Proyecto Educativo Institucional
(PEI}. En los establecimientos penitenciarios donde no se brinda el servicio
educativo, el director 0 quien haga sus veces designara un responsable. ‘

d. Las bibliotecas de las Instituciones Educativas Penitenciarias y las
bibliotecas a cargo de las instituciones publicas o privadas conforman la
Red Nacional de Bibliotecas Penitenciarias y del Sistema Nacional dé
Bibliotecas.

e. Las Bibliotecas Penitenciarias por su naturaleza pedagbgica, dependen de
la Direccién de la Institucién Educativa de cada establecimiento
penitenciario o dependencia del INPE, :

f. En los establecimientos penitenciarios donde no funciona institucion
educativa, el Director o quien haga sus veces asignara un responsable de la
biblioteca. Obligatoriamente se implementara la Biblioteca Penitenciaria enf
todo los establecimientos penitenciarios. :

g. La estructura organizacional, administrativa y funcional de las bibliotecas
penitenciarias sera considerada como parte de la institucién educativa. i

h. Cada biblicteca penitenciaria tendra una declaratoria de visién, misién y sus
metas seran compatibles con el sistema penitenciario nacional. E

i. En el Plan Operativo Anual del establecimiento penitenciaria y el Proyecto;
Educativo Institucional de la Institucién Educativa, se contemplaran las!
actividades orientadas a la organizacion, mejoramiento, funcionamiento,;
implementacion, gestién y promocién de la biblioteca. Las instituciones!
organizadas de la localidad, publicas y privadas, apoyaran con la
implementacién bibliografica y de los otros materiales. i

j. Se promovera el fortalecimiento de las bibliotecas en todos los
establecimientos penitenciarios a través de diversas estrategias, camparias,
convenios y alianzas estratégicas con las instituciones de la localidad en
busca de una mejor administracion y fomento de la lectura, para lograr la
reincorporacién del interno a la sociedad, con una mejor calidad de vida.

Funciones del Personal.

a) Las bibiiotecas penitenciarias contaran con personal calificado y con el perfil
orientado a la practica bibliotecaria, pedagogica y social.

b) £l bibliotecario penitenciario debe asumir con responsabilidad su cargo. y
afrontar los nuevos roles y exigencias de la modernidad, imprescindible en
actuales circunstancias. Debe ser especialista en informacién, tanto en lo
técnico como en lo pedagégico, promotor de lectura, asesor de los internos,
profesores y miembros de la comunidad penitenciaria.

¢) El bibliotecario es responsable del funcionamiento, organizacion, gestion y
evaluacién de los servicios bibliotecarios; asi como del mantenimiento y
conservacion de las colecciones y equipos de la biblioteca penitenciaria.

d) Si el establecimiento penitenciario no cuenta con bibliotecologo, el Director
de ia Institucién educativa designara a un profesor responsable.

e) El personal auxiliar debera cumplir tareas relacionadas con los servicios de

un bibliotecario, el docente bibliotecario o servidor bibliotecario, sera
responsable de la conduccién de la biblioteca.
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f) Los Directores de las Instituciones Educativas coordinaran con‘ los
- Directores de los Establecimientos y Directores Regionales, para garantuzar
la permanencia de los responsables de las bibliotecas penitenciarias. |

INSTITUTO NACIONAL PENITENCIARIO

6.4.1. Funciones del bibliotecario penitenciario
a) Tecnicas organizativas

* Recopilar la informacién existente en la institucién educativa y
establecimiento penitenciario; asi como, materiales y recursos
didacticos relevantes del soporte bibliografico.

* Organizar, ordenar y mantener los recursos para gue sean
facilmente accesibles y utilizables. Hacer posible su uso,
mediante un sistema de informacion centralizada y actuallzada

* Establecer canales de difusion de la informacion en el
establecimiento penitenciario, contribuyendo a la creacnén de
una fluida red de comunicacion interna. ;

* Actuar como enlace con otras fuentes y servicios ! de
informacion externos: red de biblioteca penitenciaria, biblioteca
nacional, biblioteca de las instituciones publicas y privadas.

» Asegurar y garantizar la organizacién, mantenimiento yl la
adecuada utilizacién de los recursos documentales de! la
biblioteca.

= Evaluar periédicamente los materiales y servicios de| la
biblioteca.

* Informar periédicamente al Jefe de Educacién v a las instancias
correspondientes sobre el desenvolvimiento de la biblioteca.

b) Pedagégicas

= Disefiar y llevar a cabo un proyecto de biblioteca institucional.

* Disefar actividades que favorezcan el uso de la biblioteca y
contribuyan a su dinamizacién.

* Elaborar materiales diversos (reglamentos, formacién de
usuarios y contribuir con la institucién educativa para }Ia
elaboracion del Proyecto Educativo Institucional, Proyecto
Curricular del Centro, Plan Anual de Trabajo vy Proyecto
institucional Pedagégico). |

* Coordinar con las instituciones para mantener al dia la
biblioteca en cuanto a novedades, revistas, monografias,
publicaciones y catalogos de editoriales. :

* Coordinar con la Direccién de la Institucién Educativa para la
informacién de diferentes soportes para satisfacer las
necesidades curriculares, culturales y complementarias.

* Constituir el ambiente adecuado para que los internos

Py ()I ‘ 1AL ,af

,{“/"‘“ ’* adquieran las capacidades necesarias para el uso de lés
s ‘,N‘}% distintas fuentes de informacién. i
e 6 Vi * Promocionar la lectura como medio de entretenimiento y de

NI ocio en los internos y comunidad penitenciaria en general.

ol
o e 1
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6.5. Servicios de atencién en las bibliotecas penitenciarias

6.5.1.

6.5.2.

6.5.3.

6.5.4,

ECRETARI) GENERAL
INSTITUTO NACIONAL FENITENCIARIO

» Coordinar con las Jefaturas de trabajo, psicologia y asistencia

social para que programen 01 hora de lectura como minimo al
dia para los internos en sus programas.

Servicios

El servicio a brindar en |a biblioteca penitenciaria debera satisfacer las

necesidades de los internos-estudiantes y usuarios en general, asi

como elevar la calidad de su servicio en ia medida de! sus
posibilidades. !

a) Biblioteca de estudio individual. Es el servicio de consulta alos
usuarios (internos, servidores) o grupos de estudio, para redlizar
trabajos de investigacién y apoya tanto la adquisicion’ de
conceptos como la practica de procedimientos y el fomento de ia
lectura.

b) Biblioteca con programa variado. Ofrece un variado progr:ama
de servicios: ' !

» Servicio de consulta y referencia.
* Servicio de lectura.
* Préstamo del material bibliografico.
o Préstamo a pabellones.
o Préstamo Inter. Pabellones.
o Préstamo Inter. Bibliotecas.
o Préstamo interinstitucional.
* |nternet.
= Reprografia.

Servicio de consulta y referencia .
Es el servicio de ayuda a los usuarios a localizar la informacion de
forma répida, precisa y oportuna ya sea general o especializada.

Servicio de lectura

Es la atencién de lectura en la sala, permite a los usuarios a consultar

todos los materiales que estan disponibies para utilizarlo dentro del

local de ia biblioteca, como: Libros, videos, mapas, casetes, CD-ROM,
bases de datos, web, la posibilidad real de consulta en la sala de
soportes distintos hace que no cierre la labor investigadora, auténoma

y de construccion del aprendizaje de! interno estudiante. Una vez

concluido, los usuarios devuelven al bibliotecario lo utilizado o dejan

en el lugar correspondiente |

Préstamo de las colecciones.

a) Préstamo de materiales al aula. Se realiza teniendo en cuentalla
necesidad de informacién de los usuarios y de acuerdo al
desarrollo de la curricula. El préstamo se realiza previa
coordinacién con el docente y registro de los materiales en dn
cuaderno o base de datos.
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6.5.5.

6.5.6.

6.6. Organizacion de la biblioteca penitenciaria

6.6.1.

£6 COPIAFIEL DEL ORIGINAL |
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b) Préstamo a los pabellones. Permite a los usuarios internos
solicitar material bibliografico en coordinacién con los delegados
de cultura a los pabellones o fuera del local de la biblioteca,
siempre y cuando existan varios ejemplares de un mismo tltulo el
servicio sera reglamentado.

* La biblioteca penitenciaria elaborard su reglamento ’de
servicio interno y préstamo de material bibliografico a
pabellones teniendo en consideracién las caracterlstlcas
propias de cada Establecimiento Penitenciario

* No habra préstamos de las obras de referencia y aquelfas
que tengan un valor especial por su antigiedad o por
contener grabados o laminas de imposible reposicién o facil
deterioro.

* La duracién del préstamo puede variar para los diferentes
tipos de documentos y de lectores. Para los textos escolares
el préstamo seria de dos dias y para las obras literarias por
15 dias.

¢) Préstamo inter bibliotecas. Es un préstamo reciproco entre
bibliotecas del mismo establecimiento, con otros establecimientos
penitenciarios o instituciones plblicas o privadas, previo acuerdo

0 suscripcién del convenio.

Internet

Es el servicio complementario que ofrece la biblioteca en los
establecimientos que cuenten con las condiciones minimas y
necesarias de seguridad, equipamiento e implementacion con la
debida autorizacion del Consejo Técnico Penitenciario.

El servicio de biblioteca contara con los instrumentos necesarios de
investigacién, que seran implementados progresivamente y prevna
aprobacion del Consejo Técnico Penitenciario, sin afectar la segundad
de los establecimientos penitenciarios. En sedes extramuros del INPE
se implementara dentro de la medida de sus posibilidades para
difundir fa imagen institucional.

Reprografia
Es el servicio que ofrecera la reproduccién y reprografia, permmendo
la copia parcial de los documentos. La reproduccién de obras esta
legislada y existen normas legales que indican que se puede
reproducir sefialando porcentajes y respetando el derecho de autor
Su servicio se reglamentar4 con una tarifa correspondiente, la cual se
regulard segun el TUPA y en los establecimientos penltencsanos
requerira la aprobacién del Consejo Técnico Penitenciario.

Local

a) Area de la biblioteca penitenciaria. Es ei espacio fisico de |Ia
biblioteca y debe ajustarse a las recomendaciones tecnicas
internacionales, bajo criterios pedagogicos y académicos. Se
implementaran de acuerdo a su desarrollo y el de la Institucién
educativa y la realidad del establecimiento penitenciario.
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b) Ubicacion de la biblioteca. Se ubica en un lugar adecuado,
seguro, comodo y preferentemente en 4reas administrativas de la
primera planta del pabellén, de facil acceso a los usuarios. |

¢) Especificaciones técnicas para los discapacitados. Para
atender a los discapacitados, las bibliotecas pemtenmarlas
consideraran la Ley N° 27050 Ley General de la personal con
discapacidad. !

d)} Las Instalaciones. Deben ser adecuadas y suficientes para| que
cubran las necesidades de los usuarios, con acceso eléctrico y el
sistema de red.

e) La biblioteca debe disponer de las medidas de seguridad
correspondientes.

f) El establecimiento penitenciario que no disponga de un local
exclusivo para bibliotecas, habilitar4 un ambiente adecuado,
considerando las especificaciones técnicas del presente.

6.6.2. Distribucioén de las areas
' a) La biblioteca debe tener tres areas debidamente dlferenmadas
= Area de lectura y Trabajo en Sala.
» Area de animacion a la lectura.
» Areapara deposito de libros.
b) Area alternativas
=  Area de novedades.
»  Area de materiales audiovisuales.
= Area de revistas y periodicos. :
= Area de materiales creados por los internos estudiantes. |
=  Area de critica y opinién (buzén de sugerencias). !
= Area de referencias y consuitas. '
=  Area para trabajo admlnlstratlvo

6.6.3. Huminacién
Las instalaciones de las bibliotecas penitenciarias deben de contar. con
iluminacién natural y artificial. La iluminacién artificial se da por medio
de fluorescente de tubo largo y con luz blanca, favoreciendo las
condiciones minimas de temperatura, evitando el deterioro del
material bibliografico y e! dafio de la vista de los usuarios.

6.6.4. Ventilacién
La biblioteca debe contar con una buena ventilacion, para | la
proteccidn de los usuarios y material bibliografico, puesto que el aire
viciado favorece la proliferacién de varios enemigos del papel y
soportes digitales como insectos, mohos, hongos etc.

6.6.5. Pintado y Ambientacién |
a) El pintado de los ambientes de las bibliotecas penitenciarias debe

ser con tonos claros que favorezcan a la buena iluminacion. ;

b) La decoracién de los ambientes de la biblioteca debe ser
acogedora, sencilla y motivadora para el usuario y fomento de|la

lectura.

10
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6.6.6.

6.6.7.

6.6.8.
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i
|
Sefalizacion |
a) La seializacion interna y externa es importante en una buena
biblioteca para orientar a los internos como esta organlzada la
biblioteca, la distribucibn de ambientes, la ubicacién } de
calecciones, los servicios que se brinda y las zonas seguras en
casos de emergencia.
b) Tipos de seiiales en las bibliotecas, son de 3 tipos:
» Sefiales de ubicacion y orientacién.
o Sefales -externas: Orientan a los usuarios de la
ubicacion de la biblioteca desde diferentes puntos
o Senales internas: Orientan a los usuarios sobre la
distribucién de las areas en que esta dividida y|los
distintos servicios que ofrecen.
= Senfales normativas.
Son simbolos establecidos sobre las normas de| la
biblioteca, como horario de atencion, requisitos para ser
usuario, plano del local, normas y reglamentos.
* Seifiales de contenido.
Son simbolos propios de la biblioteca que facilitan la
informacién sobre las colecciones y su organizacién|en
las estanterias.

Seguridad
Las bibliotecas penitenciarias funcionaran en un local adecuado con
las caracteristicas propias de una biblioteca, si fuera el caso debe
contar con certificado de INDECI, a su vez debe contar con Ias
medidas minimas de seguridad:
a) Instalaciones eléctricas. Los cables eléctricos deben estar
tendidos por conductos empotrados, aislados y tapados. !
b) Los enchufes. Deben estar instalados a una altura sufncuente
empotrados, aislados y tapados.
¢} El mobitiario. Debe estar en buenas condiciones de uso. No deben
tener aristas afiladas, clavos salientes o astillas.
d) Medidas de seguridad: :
= Contar con extinguidor en lugar visible y de facil acceso.
* Mantenimiento preventivo del sistema de agua contra
incendios. :
* Contar con sistema de alarma para emergencia.

Mobiliario. :
a} Las bibliotecas deben contar con mobiliario solido, practico
funcional y de material resistente a los agentes quimicos |y
externos. :
b) El mobiliario debe ser seleccionado de acuerdo al namero y tipo de
usuarios, condiciones del local y disponibilidad economica.
¢) El mobiliario basico para la biblioteca: estantes, mesas, sillas,
ficheros, pizarra, paneles de madera y vitrinas.
d) Las dimensiones de las estanterias son relativas, su capacidad
promedio es de 180 a 200 libros.

11
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e} Las mesas pueden ser de diferentes formas y clases: cuadra!das,
rectangulares, redondas o modulares segin tipo de usuario,
servicio, actividades y espacio disponible. !

f) Las sillas, su altura y tamafio se ajustaran de acuerdo a las mesas.
y a la comodidad del usuario.

6.6.9. Equipos
a) En las bibliotecas los equipos cumplen una funcién important‘e e
indispensable, su implementacién como equipos electrénicos,
informaticos y audiovisuales son necesarios para el acceso y
consulta de todos los soportes documentales. 1
b) El equipamiento debe incluir en lo posible acceso a Internet, de
acuerdo a las caracteristicas del establecimienio penitenciario y
disponibilidad de ambiente de seguridad y con autorizacion |del
Consejo  Técnico Penitenciario en los establecimientos
penitenciarios intramuros. ;
c) La biblioteca debe contar con equipos audiovisuales como televisor,
DVD, etc.

' 6.7. De la colecci6n bibliografica.

La biblioteca debe disponer de calidad, cantidad y actualidad bibfiografica a
satisfaccién de los usuarios. :

Los textos deben abarcar todos los ambitos del conocimiento y deben ser
variados equilibrados y actuales.

6.7.1. Tipos de Coleccion,

a) Variada tematica y diferentes soportes. !

* Documentos impresos: presentan informacion sobre papel,
pueden ser textuales (libros, publicaciones periddicas, folletos)
o graficos (carteles, mapas, laminas, postales).

= Documentos audiovisuales: Contienen imagenes y sonido
registrados mediante técnicas fotograficas, anal6gicas | o
digitales  (diapositivas, transparencias, cintas, videos,

_ cassettes, discos de audio o video) -

* Documentos electrénicos: programas de ordenador, sistemas
de almacenamiento masivo de datos, documentos multimedia
que contienen informacién en discos y cintas magnéticais,
soportes Opticos digitales que pueden integrar texto, imagen
fija y/o mévil, sonido (CD ROM, CD-l, DVD y sistemas en linea)
y base de datos. Se implementara solo en las instaiaciont;es

‘ penitenciarias extramuros, en intramuros previa autorizacion
del Consejo Técnico Penitenciaric y caracteristicas del
establecimiento. .

b)Coleccién por informacién, formacién, recreacion y la
utilizacion principal de documentos.
=, Obras de referencia: Estructuradas y organizadas para
" consulta rapida y puntual de informacion (diccionarios,

12 o
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6.7.2.

Organizacién, técnica de la coleccion.
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enciclopedias, directorios, anuarios, bibliografias, atlas, bases
de datos).
“Coleccién General: Comprende todo material de lectura
complementaria para cada una de las 4reas en que |se
encuentre dividido el conocimiento humano teniendo en cuenta
a los usuarios que va a servir.
Coleccidn Infantil: Escritos en un Ienguaje especialmente para
nifios como cuentos, fabulas, poesias, biografias de grandes
personajes, leyendas, historietas, libros de juego, ciencia-
ficcién, CDS, cassettes, videos y juegos lidicos.
= Coleccion de publicaciones peri6dicas: Material constituido
principalmente por revistas de tipo general o espec:ahzadas
en un area literaria, politica, educacion, agricultura, caencray
técnica, arte, deporte, diarios nacionales, locales, regionales
y extranjeros.
= Textos escolares: por cada nivel (nicial, primaria,
secundaria y superior) y modalidad.

La biblioteca debe organizarse de acuerdo a las siguientes etapas 0

a)

b)

c)

d)

‘procesos:

Seleccién. Una comisién conformada por los profesores y Jefes
de Areas del establecimiento penitenciario, efectuaran ‘la
seleccién del material bibliografico. -

Adquisicion. Es la incorporacién de un nuevo texto por compra
donacién o por gestién para la obtencién de suscnpcnén gratuna a

revistas.

El ingreso. Es una operacion que consiste en incorporar Ia

unidad bibliografica como patrimonio de Ia biblioteca, para ello ge

realizan los siguientes pasos: l

* Sellar cada unidad bibliografica en dos partes lmportantes
reverso a la portada y en una pégina clave elegida por el
responsable de la biblioteca. _

= El sello debe tener forma ovalada con nombre de la
institucién y nombre de la biblioteca, asi como el simbolo e'n
la parte central del mismo, numerar correlativamente cada
unidad bibliografica, en el reverso de la portada y en la paglna
clave, en ambos casos al centro de! sello.

El registro. Es la identificacién de las colecciones, el instrumento

fundamental para el analisis cualitativo de lo que contiene la

biblioteca, sirve para e! control y seguimiento de las unidades
documentarias.

* Sila biblioteca no esta formalizada, el registro se har4 en un
cuaderno foliado, cada una de las paginas se encuentran
divididas en columnas donde se anotaran los datos
esenciales para la identificacién de la unidad documental. La
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e) La clasificacion.

f) La catalogacion: descripcién bibliografica. .
Es un proceso que consiste en hacer la descripcion de cualquier
documento en forma normalizada para su recuperacion, se
elaboran asientos bibliograficos en fichas normalizadas de
12.5x7.5 cm. de acuerdo con las reglas de catalogacion ]o

..........
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primera columna es la entrada: En ella se hace constar el
numero de registro que sera siempre correlativo. A
continuacion y ‘en columnas sucesivas se anotaran| los
siguientes datos: Autor (apellidos y nombres), titulo, pie de
imprenta (lugar, editorial, afio) procedencia (d = donacién, ¢
=compra), fecha de ingreso y observaciones.

Ei registro de un instrumento vivo, que sirve para anotar las
incidencias que sufre una unidad documental a lo largo de su
vida (til. En la columna final de observaciones se anotara el
deterioro, pérdida, sustitucién y depuracién, asi c;om'o
cualquier otra circunstancia que considere importante para el
control. ' :

La biblioteca utilizara dos cuadernos, uno para e registro de
materiales bibliograficos y el segundo para el registro dé los
materiales no bibliograficos. ‘

i
i
j
i

La ciasificacién sirve para asignar un codigo y distribuiri los
libros y materiales especiales en los estantes, permite
identificarlos, ponerlos al servicio y devolverlos al mismo
lugar. La separacién por materias permite el agrupamientd de
libros y materiales especiales referidos a un mismo asunto!
La clasificacién de la coleccion bibliografica - se realiza| de
acuerdo con el sistema que servird de base en| el
ordenamiento inicial que realizara el encargado de| la
biblioteca.
Como resultado del proceso de clasificacién, se obtiene el
codigo de identificacién o signatura topografica del libro o
unidad documental. El codigo esta constituido por varios
elementos. :

o Pre-signatura. Es el simboio que identifica al tipo|de

- coleccion por ejemplo:

R {Obras referenciales)
F (Folletos)
Tl (Textos de educacion inicial)

TP {Texto de educaciéon Primaria)

o Numero de clasificacién. Es el cédigo que identifica
a la materia. Ejemplo: 320 matematicas. i

o Notacién interna. Se forma con las primeras’letias
del apellido paterno del autor que sé confronta corﬂ la
tabla Malaga de notacién interna para formar el
numero que le corresponde, y la letra que inicia el
titulo. No se tiene en cuenta los articulos: el, Ia, los,
las, un, etc. ‘

1
|
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también se registra la informacion de una base de datos siefndo
recomendable el MICROSIS. :
g) Laautomatizacion en la biblioteca. ' i

* Para la automatizacién de la biblioteca se toma ! en
consideracién aspectos que integran el proyecto, ya que el
proceso no consiste tan solo en informatizar el trat?ajo
documental manual, sino requiere de una transformacion
metodolégica. '

* Las contribuciones de nuevas tecnologias a |a Biblioteca son
cooperacion fnter bibliotecaria, acceso a fuentes | de
informacién externa y correo electrénico, mejora de la gestion
de recursos documentales y mejora de la gestion de la
biblioteca. : ;

6.8. Horario.

La biblioteca penitenciaria estara abierta durante todo el dia asegurando que
fa comunidad penitenciaria acceda a la misma: su apertura y atencién diariaj es
un derecho contemplado en todas las normas educativas. Cada biblioteca
reglamentara su horario de atencién al publico segin sus propias
caracteristicas. o

6.9. De la Capacitacién.
a) Se promoveran y desarrollaran acciones de capacitacién, dirigidos a los
encargados de la biblioteca, asi como a los Jefes y bibliotecarios.

b) El personal capacitado conformara el equipo de especialistas.

6.10. Del fomento de la lectura '

El fomento de la lectura en el INPE constituye una accion sociocultulraf
resocializadora que privilegia al interno y al uso del libro, con el objetivo de
generar cambios en la personalidad del interno y descubrir su interés por {la
lectura. i

a) Objetivos. Incentivar, fomentar, brindar y estimular la lectura en la
comunidad penitenciaria, para consolidar los habitos de lectura, lograr su
desarrollo creativo, imaginativo e investigador para contribuir en el proceéo
de la resocializacion. : '

b) Propésito. La promocion de la lectura busca relacionar a ios internos con
la lectura y escritura como actividades intimamente relacionadas a la vidaly
necesidad obligada para ef desarrollo personal, familiar y social. i

¢) Actividades para el fomento de Ia lectura,
» Las Jefaturas de Educacién, Trabajo, Psicologia y Asistencial Social,

dentro de sus actividades programaran al menos 01 una hora de Iecturelx,

previa coordinacién con el 4rea educativa y el responsable de la
biblioteca.

15
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7. RESPONSABILIDADES

7.1

7.2

7.3
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» En los establecimientos penitenciarios que no ofrecen el servicio
educativo, el responsable de la biblioteca en coordinacién con la
direccién del penal programaran horas de lectura.

* Los internos que no asisten a las actividades educativas, laborales o
programas artisticos, deportivos y - culturales, obligatoriamenteE se
dedicaran a la lectura, monitoreado por el personal de seguridad. Bajo
responsabilidad del Director, ningin interno permanecera sin actividad en
el horario administrativo.

* En cada establecimiento penitenciario, se organizaran concursos| de
lectura, redaccién y creacién poética. Dichos documentos quedaran
como archivo patrimonial.

d) El “Dia de la Biblioteca Penitenciaria y Fomento de la Lectura” se celebra el
26 de octubre de cada afio, en todas las Instituciones Educativas y Sedes
Penitenciarias, con actividades orientadas a destacar la importancia de la
biblioteca penitenciaria y fomento de la lectura.

La Oficina General de Tratamiento en coordinacién con la Oficina de Trabajo y
Educacion Penitenciaria, Jefatura Nacional de Bibliotecas Penitenciarias,
Directores de Tratamiento de las Regiones, Directores de los Establecimientos
Penitenciarios, Directores de Establecimientos de Ejecucion Penal y Jefes ide
las Oficinas de Asistencia Post Penitenciaria, Directores de las Instituciones
Educativas y Personal del Area Educativa, son los responsables de velar por
el cumplimiento de las disposiciones de la presente Directiva. , !

El Director Regional en coordinacién con los Directores de las Instituciones
Educativas de los establecimientos penitenciarios, dispondran el control y
evaluaciéon permanente. :

El responsable de la Biblioteca en cada establecimiento penitenciario es jel

encargado de coordinar para el funcionamiento y apoyo a las bibliotecas.
. !

8 DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

8.1.

8.2.

8.3.

El funcionamiento de las bibliotecas en los establecimientos penitenciaric?s
esta sujeto a la autorizacién de la educacion penitencia o mediante convenios
de cooperacion interinstitucional.

Las actividades artisticas, culturales, creaciones poéticas y literarias dirigidas
a los internos, seran canalizadas por e 4rea de educacion en concordancia
con el presente y los dispositivos legales del Sistema Nacional de Bibliotecas

y del Instituto Nacional Penitenciario.

La Oficina de Administracién de fas Direcciones Regionales daran apoyo
logistico de acuerdo a los requerimientos de las Instituciones Educativas y
Jefatura de la biblioteca penitenciaria de los Establecimientos Penitenciarios,
para el desarrollo normal de las actividades educativas ¥ bibliotecoilbgicas.
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INSTITUTO NACIONAL PENITENCIARIO

9. GLOSARIO DE TERMINOS
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- coordinacion con los delegados de pabellones.

‘procesos propios de la industria gréfica.

nivel inicial, Basica Alternativa niveles primaria y secundaria y los Centros de

" SECRETARIQ GENERAL
INSTITUTO NACICNAL F ENITENCIERIC

(1]

Area Educativa.- Esta conformado por las’ Instituciones Educativas qu
funcionan dentro de los establecimientos penitenciarios a nivel nacionai.
Autor. Creador intelectual de una obra.

Biblioteca. Lugar donde se conservan los libros ordenados para la lectura.
Distribuidor de libros. Persona encargada de la distribucién de los libros en

Edicién. Proceso técnico, que conduce y financia el proyecto editorial hasta -
darle forma de libro.

Editor. Persona natural o juridica, en virtud del contrato con el autor adquiere
facultad de utilizar y explorar la obra intelectual, asumiendo la iniciativa yl
responsabilidad de editarla en forma de libro o formatos editoriales.

Feria del libro. Evento organizado de manera permanente u ocasional,
orientado a la difusién del libro y productos editoriales afines, mediante

Instituciones Educativas.- Son los Centros de Educacién Basica regular

Educacién Técnico Productivo.
Interno - Estudiante.- Interno oficiaimente matriculado en Ias diferentes
etapas, niveles, modalidades, ciclos y programas educativos de las
instituciones Educativas que funcionan dentro de los Establecimientos|
Penitenciarios.

Lector. El que usa el libro para informarse o deleitarse con fo que lee.

Libro. Es el medio unitario, no periddico, a través del cual el autor comunica
su obra con el fin de trasmitir conocimientos, opiniones, experiencias y/o
creaciones cientificas, artisticas o literarias. '
Libro electrénico. Texto editado y reproducido por medios electrénicos para
su transmision, utilizacién y explotacién total o parcial a través de Internet u
otras vias informaticas. '

Libro viejo. Libro usado puesto nuevamente en circulacién comercial.
Programas Educativos.- Son conjuntos de acciones educativas cuya
finalidad es atender las demandas y responder a las expectativas de los
internos — alumnos, pueden ser programas de alfabetizacion, recreacion y
deportes, actividades artisticas, programas no escolarizados, etc.



cromero

cromero

cromero




