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SISTEMA PERUANO DE INFORMACION JURIDICA
- MANUAL DE USUARIO -

.Qué es el SPIJ?

El SPIJ es una edicién del Ministerio de Justicia generada a través de medios electrénicos,
que contiene los textos de la legislacion nacional debidamente sistematizada, concordada,
actualizada y con herramientas de busqueda y recuperacion de informacion idéneas, a manera de
una biblioteca electrdnica, la misma que nos permite ubicar en forma rapida, los textos de normas
legales a través de palabras, frases, nimero de norma, fecha de publicacion, entre otros;
conociendo el estado de la norma, es decir, sus modificaciones, derogaciones, concordancias, en
un ambiente amigable y sencillo.

El Sistema Peruano de Informacion Juridica surgié en 1994, como un Proyecto
Especial del Ministerio de Justicia y el Programa de las Naciones Unidas para el Desarrollo
(PNUD), ante la necesidad de sistematizar la legislacion y difundirla masivamente, a fin de brindar
a la sociedad informacioén juridica actualizada para fortalecer las capacidades profesionales y
técnicas de los operadores del derecho, especialmente de los funcionarios publicos, en beneficio
de la seguridad juridica y de la eficacia del Estado, asi como para empoderar a los ciudadanos
para el mejor ejercicio de sus derechos y cumplimiento de sus deberes.

En el SPIJ se encuentra informacién actualizada de normas legales de caracter general
emitida por el Poder Legislativo, Poder Ejecutivo, Resoluciones del Poder Judicial, Organismos
Constitucionalmente  Auténomos, Gobiernos Regionales, Gobiernos Locales, Normas
administrativas de caracter particular — Actos Administrativos (designaciones, viajes, renuncias de
funcionarios publicos, aprobacion de Plan de Adquisiciones, etc), Compendios de Legislacion por
temas especificos, Convenios Internacionales, Cédigos, Leyes Organicas, Jurisprudencia, Textos
Unicos de Procedimientos Administrativos — TUPAS del Sector Publico, Legislaciéon Extranjera
(principales Constituciones Politicas, Cddigos Civiles, Cddigos Penales, etc) y otra informacion
complementaria de interés juridico.

Este sistema se ha desarrollado en cumplimiento de una de las principales funciones del
Ministerio de Justicia: la de sistematizar y difundir la legislacion nacional e informacion juridica de
caracter general, de conformidad con el inciso h) del articulo 6° del Decreto Ley N° 25993 — Ley
Organica del Sector Justicia.

Terminologia a utilizar

Infobase. Es una coleccién de informacion en formato libre (tanto texto como graficos) que
contiene un indice extenso. Es posible buscar, agrupar por tema, vincular y editar el texto dentro
de una infobase. La infobase funciona de manera similar a una base de datos pero incluye un
procesador de textos incorporado, que es muy funcional.

Registro. Unidad de informacién (generalmente un parrafo, a veces varios parrafos) de
una infobase.

Vista. Es la ventana donde se muestra la informaciéon. Se pueden generar nuevas
ventanas para poder visualizar mejor por la infobase.

Consulta. Es una busqueda realizada en una infobase. La consulta muestra todas las
coincidencias con los argumentos de busqueda proporcionados y luego las resalta en la pantalla
para que se puedan identificar facilmente.

Registros con aciertos. Muestra sélo los registros que cumplen con los argumentos
proporcionados en la consulta.

Lista de aciertos. La lista de aciertos es uno de los paneles en las vistas de busqueda y
Todas. Después de realizar la consulta, la lista de aciertos muestra una lista con rangos de los
aciertos encontrados en los niveles predeterminados de la infobase. Para ir al acierto deseado,
haga doble clic en su titulo en la lista de aciertos.
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Niveles. Son estilos que se utilizan para crear titulos usados en la tabla de contenido. Son
los niveles los que componen el esqueleto o estructura de la informacién de la infobase, lo que
permite realizar busquedas restringidas. En el SPIJ tenemos los siguientes niveles: Nivel afio,
mes, dia, sector, sumilla.

Vinculos. Son conexiones de un punto a otro, que permite saltar de un texto a otro, los
vinculos apuntan a destinos definidos previamente. Al crear un vinculo en una porcién de texto
determinada, ésta adquiere un aspecto peculiar conocido como hipertexto. EI SPIJ contiene
vinculos de salto, que permite ir de un texto a otro similar a internet, y vinculo de ventana
emergente que se utiliza para las Fe de Erratas.

Archivo sombra. Es un archivo paralelo que almacena los cambios efectuados por el
usuario, sin llegar a realizar cambios en la infobase. Pueden efectuarse cambios adicionales
dentro del archivo sombra una vez que esté abierto.

NOTACIONES en el SPIJ

Las NOTACIONES en el SPIJ se han disefiado para ayudar al usuario a identificar:

Notas Importantes,

Enlaces (sean en el mismo archivo o hacia otro destino),

Gréficos,

etc.

Las Notaciones que utiliza el SPIJ son:

Uso

Notacion Formato .
(Descripcién)

Color: Marrén Permite el acceso a objetos o
Subrayado: Si (Simple) paginas que se enlazan a la

Enlace Web Tamano: 10 Pagina Web del SPIJ (por
tanto se necesitard de una
Conexién a Internet).
Grafico Color: AzuI_Marino Pe’rrlnite la .visualizacién de
(m) Subrayado: Si (Simple) gréficos (o_bj_etos) en el SPIJ
Tamario: 10 (ver CD Adicional de TUPAS).
Color: Verde Permite saltar hacia un
Enlace Simple Subrayado: Si (Simple) destino ubicado en la misma
Tamano: 10 infobase o hacia otra inclusive.
Color: Olivo Permite  visualizar NOTAS
Vv Subrayado: Si (Simple) INSERTADAS en los textos de
entana Emergente e ) )
(Popup) Tamario: 10 las Normas (pplr ejemplp._Fe
de Erratas, Pié de Pagina,
etc.).
Color: Negro Identifica a aquellas Normas

Norma Derogada Fondo: Gris que han sido DEROGADAS.
(Campo) Negrita: Si Se encontrara la notacion en
Nivel: Norma el Nivel NORMA.
Tamano: 10
() DEROGADO Color: Rojo Identifica el ESTADO de una
(Alerta) Negrita: Si Norma.
Tamano: 12
Texto o Parrafo Color:_ Negr_o Identifica el Texto o Parrafo
Derogado Cursiva: Si que estda DEROGADO dentro
Tamano: 9 de una Norma.
Color: Negro Identifica las Modificaciones
(*) Modificaciones Negrita: Si que afectan al Texto o Parrafo
Tamafnio: 10 de una Norma.
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Requerimientos del Sistema

1. PC con procesador Pentium ® o de mejor rendimiento (se recomienda Pentium IV).
2. Sistema Operativo: Windows 9x / Me / 2000 / 2003 / XP / NT 4.0 / Vista

3. 128 MB de Memoria RAM (se recomienda 256 MB).

4.30 MB (*)/2.3 GB (¥)/2.33 GB (%) de espacio libre en Disco Duro.

5. Unidad de Lectora de DVD.

Antes de instalar el SPIJ, por favor lea detenidamente las instrucciones detalladas dentro
del DVD.

Instalacion
Tipos:

1. Instalacién para Licencia de 01 usuario (Monousuario).
2. Instalacion para Licencia de 02 6 mas usuarios (Red).

1. Instalacién para Licencia de 01 Usuario (Monousuario)
Es la instalacion que se realiza para 01 equipo o PC, y puede tener 2 tipos de Acceso a Datos:

1.a. Acceso a Datos desde el DVD
1.b. Acceso a Datos desde el Disco Duro

1.a. Acceso a Datos desde el DVD
Pasos:

1. Insertar el DVD del SPIJ en la lectora.

2. Se ejecutara el programa de instalacion.

3. Dar “Siguiente” y escoger la opcion “No copiar la informacién y requiere el DVD para
utilizar el SPIJ”

4. Verificar la ruta de instalacion del SPIJ (por defecto aparecera la ruta C:\ARCHIVOS DE
PROGRAMA\SPIJ), y hacer clic en el botdn “Siguiente”.

5. Comienza la instalacién del SPIJ..

6. Iniciar la activacion de Licencia dando check en activar Licencia y luego Terminar.

7. Ver pagina 12 para Activacion de Licencia.

8. Cuando use el SPIJ recuerde tener el DVD en el lector.

1.b. Acceso a Datos desde Disco Duro
Pasos:

1. Insertar el DVD del SPIJ en la lectora.

2. Se ejecutara el programa de instalacion.

3. Dar “Siguiente” y escoger la opcién “Copiar la informacién al disco duro o unidad de
red local”

4. Verificar la ruta de instalacion del SPIJ (por defecto aparecera la ruta C:\ARCHIVOS DE
PROGRAMA\SPIJ), y hacer clic en el botén “Siguiente”.

5. Comienza la instalacion del SPIJ..

6. Iniciar la activacion de Licencia dando check en activar Licencia y luego Terminar.

7. Ver Pagina 12 para Activacién de Licencia

1
Instalacion que considera el Acceso a Datos (Infobases) desde el DVD.
Instalacion que considera el Acceso a Datos (Infobases) desde el Disco Duro.

3 Espacio requerido para la Configuracion de un Servidor de Archivos/Cliente.
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2. Instalacién para Licencia de 02 6 mas usuarios (Red)

Es la instalacién que se realiza en 2 6 mas equipos, y que en algunos casos se hace uso de un
Servidor de Archivos (en caso no se cuente con un Servidor de Archivos, cualquiera de los
equipos puede trabajar como tal: SERVIDOR DE ARCHIVO / CLIENTE).

Recuerde que para la Instalacion de 02 o mas usuarios (Instalacion en Red), debemos considerar:

2.a. Configuracion de Servidor de Archivos
2.b. Configuracion de Servidor de Archivos / Cliente
2.c. Configuracion de Clientes

2.a. Configuracién de Servidor de Archivos
Pasos:

1. Abrir el Explorador de Windows y crear una carpeta en C: con el nombre “CDSPIJ”.
2. Insertar el DVD del SPIJ en la lectora.

3. Se auto ejecutara el programa de instalacion, cancelar la instalacion.

3. Copiar todo el contenido del DVD en la carpeta CDSPIJ.

4. Retirar el DVD del SPIJ de la lectora.

5. Compartir la carpeta “CDSPIJ” con el atributo de “Control Total”.

2.b. Configuracién de Servidor de Archivos / Cliente
Pasos:

. Abrir el Explorador de Windows y crear una carpeta en C: con el nombre “CDSPIJ”.

. Insertar el DVD del SPIJ en la lectora.

. Se auto ejecutara el programa de instalacion, cancelar la instalacion.

. Copiar todo el contenido del DVD en la carpeta CDSPIJ.

. Retirar el DVD del SPIJ de la lectora.

. Compartir la carpeta “CDSPIJ” con el atributo de “Control Total”.

. Ingresar a la carpeta CDSPIJ y hacer doble clic en el archivo SETUP32.EXE y hacer clic
en el boton “Siguiente” (Para saltar la pantalla de bienvenida)

8. Marcar la opcion de “Instalacion” como primer usuario a instalar. A partir del segundo
usuario dar la opcion “Agregar usuario adicional”.

9. Modificar la ruta de instalacion (por defecto aparecera C:\ARCHIVOS DE
PROGRAMA\SPIJ) haciendo un clic en el boton “Examinar”, luego, ubicar y hacer clic en la
carpeta CDSPIJ (en la Ruta aparecera entonces C:\CDSPIJ\SPIJ). Finalmente, hacer clic en el
botdn “Aceptar” y en el botén “Siguiente”.

10. Dar “Siguiente” para comenzar la instalacién del SPIJ.

11. Iniciar la activacion de Licencia dando check en activar Licencia y luego Terminar.

12. Ver Pagina 9 para Activacion de Licencia.

NO O WN -

2.c. Configuracién de Cliente(s)
Pasos:

1. En el escritorio abrir Mi PC y en el Menu de Texto (parte superior de la ventana)
seleccionar Herramientas > Conectar a Unidad de Red.

2. Configurar la Unidad de Red con la conexion al Servidor de Archivos (o el equipo
designado). Para ello debera seleccionar una letra para identificar la Unidad (por ejemplo Z:) y con
el botén “Examinar” ingresar la ruta de acceso a la informacion del SPI1J (por ejemplo, se indica el
servidor FILESERVER y su recurso compartido CDSPIJ)

3. Al dar “Finalizar” automaticamente se ejecutara el programa de instalacion, de no
hacerlo ejecutar desde la Unidad de Red configurada, el archivo SETUP32.EXE.

4. Dar “Siguiente” y marcar la opcién de “Instalacién” como primer usuario a instalar. A
partir del segundo usuario dar la opcidn “Agregar usuario adicional”.
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5. Dar “Siguiente” y marcar la opcién “No copiar la informacion y requiere el DVD para
utilizar el SPIJ.

6. Dar “Siguiente” y luego modificar la ruta de instalacion (por defecto aparecera la ruta
C:\ARCHIVOS DE PROGRAMA\SPIJ), en el boton <Examinar> localizar la carpeta CDSPIJ del
servidor o de la PC que hace de servidor. Luego, hacer clic en el boton “Siguiente”.

7. Comenzara la instalacion del SPIJ haciendo clic en el boton “Terminar”.

8. Por ultimo, ir a Inicio > Programas > SPIJ > Activar Licencia para habilitar y empezar a
utilizar el SPIJ.

Actualizacion

1. Actualizacién para Licencia de 01 usuario (Monousuario)
2. Actualizacion para Licencia de 02 6 mas usuarios (Red)

1. Actualizacién para Licencia de 01 usuario (Monousuario)

Es la actualizacién que se realiza para una (01) PC, y en donde segun el tipo de instalacion se
tienen 02 tipos de Acceso a Datos:

a. No copiar la informacién y requiere el DVD para utilizar el SPIJ (Acceso desde el DVD)
b. Copiar la informacién al disco duro o unidad de red local (Acceso desde el disco duro)

Pasos a seguir:

1. Insertar el DVD del SPIJ en la Unidad Lectora de DVD de su PC.
2. Hacer clic en el botdn <Siguiente> en la Pantalla de Bienvenida.
3. Seleccionar el tipo de proceso a ejecutarse, los cuales son:

¢ Instalaciéon: Este proceso se ejecutara cuanto se instale el SPIJ por primera vez. Este tipo
de instalacién se encuentra seleccionada por defecto.

e Actualizacion: Este proceso se ejecutara cada vez que se actualice la version mensual
del SPIJ.

e Agregar usuario adicional: Este proceso se ejecutara cada vez que se requiera
adicionar un usuario mas a la licencia del SPIJ.

En este caso seleccionaremos Actualizacion y posteriormente presionamos el botén <Siguiente>.
Si se desea regresar a la pantalla anterior, debe presionar el botén <Atras>.

4. Seleccionar el tipo de acceso a la informacion del SPIJ, los cuales son:

e Copiar la informacion al disco duro o unidad de red local: Este tipo de lectura es
necesaria para las instalaciones en red y recomendable para las instalaciones
Monousuaria. Mediante este tipo de lectura, el instalador copiara las infobases al disco
duro o red local (segun la ruta asignada) de manera automatica. Para este tipo de lectura
se necesitara aproximadamente 950 Mb de espacio libre en el disco duro o red local.

e No copiar la informacién y requiere el DVD para utilizar el SPIJ: Este tipo de lectura
solamente podra ser ejecutada para las instalaciones Monousuaria. Mediante este tipo de
lectura, el instalador no copiara las infobases al disco duro o red local. Para este tipo de
lectura se necesitara aproximadamente 30 Mb de espacio libre en el disco duro.

Escogemos una de las 2 opciones y posteriormente presionamos el botén <Siguiente>. Si se
desea regresar a la pantalla anterior, debe presionar el boton <Atras>.

5. Seleccionar la carpeta de instalacion del SPIJ: Verificar la ruta de instalaciéon de la carpeta de la

aplicacion SPIJ (por defecto aparecera la ruta C:\Archivos de Programa\SPIJ), y hacer clic en el
botdn “Siguiente”.
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6. Verificar la informacion de configuracion de la actualizacion.

Esta es una interfaz de confirmacion que muestra la informacion de configuracion de la
actualizacion, si existe alguna configuracion que se desee cambiar, se debe presionar el botén
<Atras>, en caso contrario, se debe presionar el botén <Siguiente> para que comience el proceso
de copiado de archivos.

7. Inicio del proceso del copiado de archivos.

A continuacion se muestra la barra de proceso del copiado de archivos. Si se selecciona el acceso
de la informacién del SPIJ desde el disco duro o red local el proceso tomara mas tiempo de que el
tipo de acceso a la informacién de la lectora, debido que en el primer caso, copiara
automaticamente toda la informacién del SPIJ a su disco duro o red local. Si se desea cancelar el
proceso, puede presionar el botén <Cancelar>, lo cual no es recomendable hacerlo porque
cortaria la instalacion el pleno proceso de copiado.

8. Finalizacion de la instalacién, a continuacion nos aparecera la activacion de la licencia, presione
“Activar licencia” si se desea abrir el software para activacion de licencia directamente desde esta
interfaz, se tiene que marcar la casilla de verificacion que indica “Activar Licencia” y presionar el
boton <Terminar>.

2. Actualizacion para Licencias de 02 6 mas usuarios (Red)
Pasos a seguir:

1. Insertar el DVD del SPIJ en la Unidad Lectora del servidor o de la PC que hace las
funciones de servidor. Nos muestra la pantalla de Bienvenida, le damos clic en el botdn
<Siguiente>.

2. Seleccionamos el tipo de instalacién, en este caso sera : Actualizaciéon

3. Seleccionar el modo de acceso a la informacion del SPIJ, los cuales son:

e Copiar la informaciéon al disco duro o unidad de red local: Este tipo de lectura es
necesaria para las instalaciones en red y recomendable para las instalaciones
Monousuaria. Mediante este tipo de lectura, el instalador copiara las infobases al disco
duro o red local (segun la ruta asignada) de manera automatica. Para este tipo de lectura
se necesitara aproximadamente 950 Mb de espacio libre en el disco duro o red local.

e No copiar la informacién y requiere el DVD para utilizar el SPI1J: Este tipo de lectura
solamente podra ser ejecutada para las instalaciones Monousuaria. Mediante este tipo de
lectura, el instalador no copiara las infobases al disco duro o red local. Para este tipo de
lectura se necesitara aproximadamente 30 Mb de espacio libre en el disco duro.

Seleccionaremos Copiar la informacion al disco duro o unidad de red local, para proseguir con
la actualizacion es necesario escoger el tipo de acceso a la informacién del SPIJ y posteriormente
presionar el boton <Siguiente>. Si se desea regresar a la pantalla anterior, debe presionar el botén
<Atras>.
4. Automaticamente sale la ruta donde se instalo el SPIJ por primera vez
5. Para proseguir con la actualizacion es necesario seleccionar la ruta de instalacion y
posteriormente presionar el boton <Siguiente>. Si se desea regresar a la pantalla anterior,
debe presionar el botén <Atras>.
6. Verificar la informacion de configuracion de la actualizacion.
Esta es una interfaz de confirmacion que muestra la informaciéon de configuracion de la
actualizacion, si existe alguna configuracion que se desee cambiar, se debe presionar el botén
<Atras>, en caso contrario, se debe presionar el botéon <Siguiente> para que comience el proceso
de copiado de archivos.
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7. Inicio del proceso del copiado de archivos.

Esta interfaz muestra la barra de proceso del copiado de archivos. Si se selecciona el acceso de la
informacion del SPIJ desde el disco duro o red local, este proceso tomara mas tiempo de que el
tipo de acceso a la informacion de la lectora, debido que en el primer caso, copiara
automaticamente toda la informacion del SPIJ a su disco duro o red local. Si se desea cancelar el
proceso, puede presionar el botén <Cancelar>, lo cual no es recomendable hacerlo porque

cortaria la instalacion el pleno proceso de copiado.

8. Finalizada la actualizacién, a continuacion nos aparecera la ventana de activacién de

licencia, presione “Activar licencia” y luego el botén <Terminar>.

Opciones de Grupo de Programas SPIJ

Luego de haber culminado el proceso de instalacion del sistema, observamos que se ha

creado un grupo de programas SPIJ, el cual comprende las siguientes opciones:

f@ Opciones
M Activa Licencia
15 Desinstala SP1)

m Sistema Peruano de Informacion Juridica

@@ Otras Infobases  »

m Avuda

[[J pemaspr

[0 Administracion de Justicia

m Jurisprudencia

m Leq. de Caracter Particular
m Leg. de Gob, Regionales
m Leq. de Gob. Locales

m Leq. Extranjera

m Leq. Supranacional

[ Turas

m Sistema Peruano de Informacion Juridica

Contiene las Normas de Caracter General,
Constitucion Politica, Principales Cédigos
y Leyes, y la Legislacion emitida por los
Gobiernos Locales y Regionales.

Activa Licencia

Permite habilitar la licencia para poder
usar el sistema.

ﬁl Desinstala SPIJ

Elimina todos los archivos que se
instalaron con el Sistema SPIJ.

@ ) Contiene el acceso a las infobases de
Opciones Ayuda (Manual de Usuario) y Demo SPIJ
(Version Demo).
m Muestra informacién sobre cémo usar el
Ayuda sistema.
Eﬂ Contiene informacion demostrativa del
Demo SPIJ

SPIJ.

@ Otras Infobases

m Administracion de Justicia

m Jurisprudencia

a Leg. de Caracter Particular

0 Leg. de Gob. Regionales

0 Leg. de Gob. Locales

m Leg. Extranjera

m Leg. Supranacional

\a TUPAS

WY / ﬁ Iconos utilizados en las Versiones Anteriores del SPIJ (Folio Views 4.2)

Sistema Peruano de Informacién Juridica Pagina 9

Manual de Usuario




Activacion de Licencia

Con el fin de proteger la integridad de la informacion distribuida, hemos incorporado un
sistema de seguridad que necesita de una clave para poder acceder al Sistema Peruano de
Informacioén Juridica - SPIJ. Por esto tendra que comunicarse con nosotros para proporcionarsela,
de lo contrario su acceso estaria limitado a la opcién Demo SPIJ.

Después de haber instalado el SPIJ, active su licencia eligiendo la opcién “Activa Licencia”
del grupo de programa SPIJ.

E,'.',_ Activa Licencia

15 Desirstala SPI

Aparecera la siguiente ventana:

i.‘n Folio Rights Browser - apuda
Archiva  Edicidn  Licencia  Ventaha Ayuda

D3| 2| 2%

=] Por licencia | 4 Por infobasel & Por usuariol

ayuda
H-E= Propiedades de la Licencia
BB Adieion: Afiadi Infobaze

Afiadir U suario
Pegar infobazes o usuanios
Eliminar licencia

R ecibir ac

Mombre del usuario=mmontesi

Fara obtener apuda, pulse F1. Mdm I_ o

Luego, sobre “folayud” (como se muestra en el grafico), presione el botén derecho del
mouse (o desde el menu Licencia). De las opciones que aparecen, seleccione “Recibir
actualizacion por Teléfono”. Se comunica con la Oficina de Atencién al Usuario SPIJ a los
teléfonos: 440-4310 anexo 246, 422-7804 6 221-3227 para habilitar su Licencia de Uso y siga las
instrucciones indicadas en cada ventana.

La actualizacion por teléfono de la editorial al cliente se lleva a cabo Lea este nimero de cliente 3 la editoriat
lependo codigos por teléfono. Este asistents se encargera de tramitar
&l proceso en el lado del cliente. & &
5 w255 o
Este proceso actualizard & estado de |a siguiente licencia: wA ;¢§¢°j§éi$f'a }é«-‘ 6\\;_\7?!6\0&\’&“956_5‘?_&/

[foapudz

E:
IIXWTEJ 4CFN4ANXDIXT5ELZDD
Antes de sequir con el préximo paso, deber(a estar comunicandose

con la editorial por teléfono y ellos deben estar preparados para
actualizar esta fcancia

< fire | {Siguiente > 2 Eancelall Ayuda | < fiids |5igmeme>| Eance\av| Ayuda |

Pantalla de Bienvenida. Hacer clic en El Cddigo que aparece sera su clave
“Siguiente”. (note que cambia cada vez que ingresa
a esta opcion).
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Al abrir el Sistema Peruano de Informacion Juridica, nos encontramos con la siguiente
presentacion:

P e ainx

LT R ™ A e R e [of 21 | #lnils

\f
Ventana de Referencia

SISTEMA PERUANO DE INFORMACION JURIDIC A (Ajustable)
SPL

(Aoisalirade =l 31 du agesis ds A0y

Selector de Vistas

Contador
de Aciertos

Herramientas de
busqueda

Contador de
Registros

Como se aprecia en el grafico anterior, se pueden seleccionar diferentes vistas, como son:
todas, buscar, examinar, documento (donde se trabajara usualmente), contenido (donde se ve el
indice de materias del SPIJ), lista de aciertos y objeto.

o .?.E{ |
# e Ljursas) daed 4
[liiagaﬁa_.u_s_rm T
- r— L
Esta es la Vista Documento, que usaremos de Esta es la Vista Contenido, que permite acceder al
preferencia. Indice de la Informacion.

Ademas, se muestra en la parte inferior izquierda las herramientas de busqueda, como
son: el botén consulta avanzada, consulta sobre la seleccion, borrar consulta, barra de consulta,
acierto anterior y acierto siguiente, entre otros.

La forma de visualizar la informacién en el SPIJ es similar a cuando navegamos en
Internet, podemos saltar de un lugar a otro, haciendo clic sobre un vinculo o grafico vinculado. Nos
damos cuenta que existe un vinculo cuando el puntero del mouse aparece como una mano, que
nos invita a hacer clic.
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Estructura y Contenido del SPIJ
El SPIJ se entrega en 01 DVD-RAM de forma mensual.
Contenido del DVD-RAM SPIJ:
Administracion de Justicia.
Jurisprudencia.
Legislacion de Caracter Particular.
Legislacion de Gobiernos Regionales.
Legislacion de Gobiernos Locales.
Legislaciéon Extranjera.
Legislaciéon Supranacional.
TUPAS.

Administracion de Justicia

SPLE
LEGISLACION EMITIDA POR LAS ENTIDADES VINCULADAS
CON LA ADMINISTRACION DE JUSTICIA

Mhesaalisads 478 8 Fobinrs e DO

o MAILED 2900 5L SR

iy Ty iy T,

Jurisprudencia
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Legislacion de Caracter Particular
T 41

it thin b e e e b

HORMAS ADMINISTRATIVAS DE CARACTER PARTICULAR
(ACTOS ADMINISTRATIVOS)

hcmaakis ks ol 20 de Fabants e 2000

«
e

-y

Legislacion de Gobiernos Regionales

[5 =y
& leimi| | & -] el Sw

sPL
LEGISLACION EMITIDA POR GOBIERNOS REGIONALES
o Fabsats do 10

L)
-l
<
———

o MAAFLET 2990 . S INTERNEL

s dn Catiote

INDICE SECTORIAL

COBIERNG REGIONAL DE LA

W el o, oo [ o T o 4 |
e = el =1

s 181590 e 8

Legislacion de Gobiernos Locales

Dt phin e e et e b

sry
EMITIIN POR GOBIERNOS LOCALES
P T ————

PROVINGIA DE LIMA ¥ (ESTRITOS
VAR L L
o o T T
A prrr L P AT I LA
e preeen P AN AR B
. [T Ete— i

IR =] wiw]

T
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Legislacién Extranjera.

diries Gl b= Boww et Fopes b S
. L] 2w

SPU
LEGISLACION EXTRANIERA

ceEEEE
EE=EE

1]

s el e MMM 2000 e ! S IETRSMET b

EFORIALCI N PECSORCBAANE 08 LA COMISION AMBINA [ AFRISTAS)

B T 8 o ) T | ) vt [ oot 5 i e e 40 e |
L ] sl

Legislacion Supranacional.

sPL
TEXTOS UNICOS DE PROCEDIMIENT
[P

RATIVOS - TUPAS

TvPAS

i AT 20 1 3 L bt v sk el

LN .

e 131000 i 818 b

TUPAS

sPu
TEXTOS UNICOS DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPAS
o = s 100y

s sl 10 du Fabany

i AT 20 1 3 L bt v sk el
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Usando las Vistas de informacidén

La vista es una forma de ver informacién. Segun lo que esté realizando en el SPIJ, puede
que necesite ver la informacion de otra manera. Para facilitar esto, le proporcionamos seis vistas
diferentes de la informacién. Cada vista es una ventana dentro de la pantalla principal y puede
contener una combinacioén de los paneles de ventana que aparecen a continuacion.

& Descripcion de loz paneles M= E3

Panel de 3‘ | Panel de ventana de referencia

contenido

Panel de documento

=l

Fanel de la lista de aciertos

Ejemplo visualizando todos los paneles en el SPIJ:

8 Falio Views - [SP1 (Sombra) (Sélo lectura)]

(1] fochive Edickin Yoo Buscar Howomierlar Ventana Awds =1m| =)

@ s (-] 2im]#loils] wl»){o]

\ Ventana de
SISTEMA PERUANO DE INFORMACION JURIDICA i' Referencia

SPLJ
(Mayo 2003)

b] i I
M Panel

Documento

Panel
Contenido

| EIS ] Lfll
[ [=]
|
@ Todas /378 Burcer i) Evamines JID) Documerio [ Corlenido JI= Linade sckiior j4al Obieto | Panel
I | e = )y w5 Lista de Aciertos
Fmgesties 1/ 3615753 [t 0710 [Corval

Cambiando vistas
Para cambiar la vista de una infobase:

1) Identifique las pestafias para ver la informacion en la pantalla.

& Todss |8t Euscar ;3 Examinar [B] Documento [ Contenido /= Lista de aciertos ) Objeto |

Generalmente estas pestafas estan situadas en la parte inferior de la ventana, cuando se
abre el SPIJ.

Si las pestafias no estan visibles, seleccione en el Menu de Texto: Herramientas >
Opciones y haga clic. Se abrira una ventana con el nombre “Opciones”, en esta ventana
seleccionar la pestafa “General”. Luego, ubicar el panel “Presentacion” y activar el checkbox con
el rétulo: “Pestanas para ver la infobase” (ver figura).

Sistema Peruano de Informacién Juridica Pagina 15 Manual de Usuario



Opciones 7 x|

Documenta Contenido | Lista de aciertos | Obijeta I
General Iniprimir I Consultar I Internet

— Prasentacidn
¥ Barra dz estada
™ Dislogo de bienvenida

i+ |nferigr

ird Sombia en la leyenda de ventana

Entradas de uso reciente en la lista de archivos: 4 _:|

—Fuente para ver la infoba;
Mombre: Tamafio:

Jasial 2 N ERE

Unidades de medida  Zoom:

IPngadas j |1 oo ﬁ ™ Los vinculos abren una nueva vista

Directorio de la infobaze:

I\ Examinar... |
Aceptar I Cancelar | Ayuda |

2) Seleccione la pestafia que corresponde a la vista de la infobase que desea utilizar.
A continuacion se describen las vistas disponibles.

Todas: La vista Todas muestra los paneles de contenido, referencia, documento y lista de
aciertos. Utilice esta vista al buscar en la infobase o cuando necesita ver toda la informacioén
relacionada al mismo tiempo. Para cambiar el tamafio de un panel en cualquier vista, situe el
cursor sobre la linea divisora entre paneles (el cursor se convierte en una linea con flechas en
cada lado) y arrastre el panel hasta que alcance el tamafio deseado.

Buscar: La vista de busqueda muestra los paneles de documento, referencia y lista de
aciertos. Utilice esta vista para buscar la informacion mas importante (la lista de aciertos puede
ayudarle a identificar las secciones mas importantes de la infobase, para comenzar a leerlas
después de completar la busqueda).

Examinar: Esta vista nos permite utilizar los paneles de Contenido, Documento y
Referencia en una misma ventana (Vistas Documento y Contenido combinadas). Utilice esta vista
para consultar de manera paralela tanto el texto como la ubicacién de una norma seleccionada
dentro de una infobase. Puede utilizar para estos fines la herramienta “Sincronizar contenido” (Ver
“Personalizando el sistema”).

Documento: La vista de documento muestra el panel de referencia y un panel en que se
puede buscar, afnadir notas, aplicar los resaltados y crear marcadores. Generalmente, la vista de
documento es la que mas usaremos.

Contenido: La vista de contenido s6lo muestra el panel de contenido. Utilice esta vista al
navegar o explorar la tabla de contenido (cuando haga doble clic en la vista de contenido, ira a la
seccién correspondiente en la vista de documento).

Lista de aciertos: La vista de lista de aciertos s6lo muestra el panel de la lista de aciertos.
Utilice esta vista después de realizar una busqueda, para ver la mayor cantidad posible de
referencias en la lista de aciertos. (Haga doble clic en una referencia de la lista de aciertos para ir
a la seccién correspondiente en la vista de documento; haga clic en el encabezado de la columna
para cambiar el orden de clasificacion de la lista.)

Objeto: La vista Objeto muestra los objetos (imagenes) de la infobase, que estan
vinculados mediante un vinculo a objeto. La vista de objeto permite acercar o alejar con zoom en
un objeto para ver la cantidad de detalles necesaria (pulse + o — en el teclado para acercar o alejar
con zoom).
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Buscando Informacién en el SPIJ

En el SPIJ se puede realizar distintas formas de busqueda entre las que tenemos:

- Busqueda simple
- Busquedas directas:

(01) Busqueda por numero de Norma

(02) Busqueda por denominacién

(03) Busqueda Restringida

(04) Busqueda de texto en la Constitucién o en un Cédigo
(05) Busqueda dentro de Norma

(06) Busqueda por Tema

(07) Busqueda por Rango de Norma

(08) Busqueda dentro de un Rango de Normas

(09) Busqueda de denominacion por Fecha

(10) Busqueda de Texto en Normas por Sector

- Busquedas complejas

- Busqueda por ramas seleccionadas
- Busqueda utilizando varias ventanas
- Busqueda sobre la seleccion

Busquedas simples en el SPIJ

Para realizar busquedas en el Sistema Peruano de Informacion Juridica se puede utilizar
la barra de consulta, ubicada en la parte inferior izquierda de la ventana del Programa, donde se
encuentran las herramientas de busqueda; en esta barra podra digitar el término a buscar (“sélo
una palabra o un nimero”) y presionar <ENTER>, como aparece a continuacion:

ﬂl Elﬂl I trabajol j

Recuerde que en ésta busqueda simple sélo puede colocar una palabra o un nimero de
norma, y sélo le dara 50 aciertos como maximo.

Busquedas directas

Ademas de las busquedas simples, el SPIJ ofrece cuatro tipos de busquedas especificas,
puede acceder a estas por medio del menu Buscar.

Il Folio Views - [SPIJ [Sombra) ]

mgrchivo Edician  Mer | Buscar Herramientas  Wentana  Apuda

Conzulta avanzada... F2 :
EI @I il Boman carsulta J
P Aierto srauiente =il
et arteron [ s
Retroceder FE
Aiyanzar bl ayis+FE
Mostrar historial...
Ira.. Chl+G
eda por Mimero de Noma '3
0Z] Brisqueda par Denarminacidn -
03] Buzqueda Restringida
04] Busqueda de texto en la Constitucion o de un Cadigo L do <

05] Buzqueda dentro de Morma
[0E] Busqueda por Tema

07] Buisqueda por rango de Morma
08] Buzqueda de T exto dentro de un Rango de Momaz
09] Busqueda de Denominacian por Fecha de Publicacidn
101 Busgueda de Texto en Moma por Sectar

F—

COMETTUCIORN
POLITICA,
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(1) Busqueda por Numero de Norma

Si seleccionamos la busqueda por numero de norma, aparece la siguiente ventana:

Busca por Ndmero de Norma

Seleccions el Tipo de Dispositiva Legal Registros con aciertas - 01

Introduzca una palabra o [ R

Wy Ciculzres Numero
. ICi ]
Seleccione el Docaan de
D Alcaldi i
rango de la Decrein L Satios aciertos
Decretos_L
norma y haga Dorrelos Fanenacs o
doble clic sobre
el mismo
Q Ingrese el Humera del Dispositivo Legal rietion
Ingrese el — ECET
nun:}?)rr%dae la ™ activar Ramas ok I Cancelar

En ésta ventana podemos ubicar rapidamente un dispositivo legal, si conocemos el
numero de la norma y el rango de la misma. Ejemplo: Buscar la Ley N° 25883, ubicamos primero
el tipo de norma en la parte izquierda, le damos doble clic, y automaticamente se ubica en el
recuadro blanco al final de la lista, seguidamente, se coloca el numero deseado, en este caso,
25883 y se da un clic en Ok, y como resultado tenemos la norma respectiva.

(2) Busqueda por Denominacién

Ademas de la ventana de busqueda por numero, tenemos la busqueda a nivel de
denominaciones, la misma que presentamos a continuacion:

Bisqueda por Denominacién Ed
Q Ingrese el témino a ubicar en la Denaminacidn ...

TEcords with hits - 133384

Ingrese la palabra
a ubicar en las
denominaciones

[Drenominacion] - 133384

I™ Activar Fiamas

Aceptar I Cancelar I

En ésta ventana podemos ubicar palabras o frases soélo dentro de las denominaciones de
las normas contenidas en el SPIJ. Ejemplo: Ley de Conciliacion, se da un clic en “Aceptar” y nos
enviara a todas las normas que en su denominacion o titulo mencione a esa frase o palabra.

(3) Busqueda Restringida

Mediante este tipo de busqueda, se puede ubicar una DENOMINACION por un TEXTO en
particular. Ademas, se puede hacer un filtro considerando el ANO, MES y SECTOR de la misma
(ya sea individualmente o combinando estos 3 criterios).
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Bisqueda Restringida

Afio:

|1990

Mes:

Sector:

[Afic] - 84916

[Mes] - 3797213
[Sector] - 144541 -
[Denominacion] - 133384
conzejo - BE065:

=

IPEM

Texto en Denominaciar:

Records with hits - 2

Iconseio

[ o 1]

Cancel

Arterar | Siguientel

Por ejemplo: el usuario quisiera hallar una NORMA cuya DENOMINACION tenia en su
texto la palabra “consejo”, que fue publicada en el SECTOR “PCM” y en el ANO “1990”.

(4) Busqueda de Texto en la Constituciéon o en un Cédigo

Esta plantilla de busqueda le permite, seleccionar (por medio de una Panel de Opciones)
el Cuerpo de Texto (sea la Constitucion vigente o cualquier codigo) y buscar términos especificos

dentro de los mismos.

Bisqueda de texto en la Constitucién o en un Codigo

& Constitucion Politica (1993

€~ Codigo Procesal Consfitucional

€ Muevo Cidigo Procesal Penal [D.L 957)

" Cédigo de Ejecucién Penal

Panel de
Seleccion
(Constituciones

" Codigo Civil

¢ Cédigo Procesal Civil [TLUO]

" Cadign de Comercio
" Cadigo de los Mifios y Adolescentes

" Cadigo de Justicia Miitar

y
Codigos)

¢ Cédign Penal
¢ Cadigo de Procedimientos Penales

" Cadign Procesal Penal [D.L 638)

" Cédigo Tributaria (TUD)

Texto a buscar: I

Fiecords with hits - 1150

o 1|

Cancel

(5) Busqueda dentro de Norma

Mediante este tipo de busqueda, se puede ubicar un TEXTO ESPECIFICO dentro de una

NORMA en el SPIJ.

Para ello se realizara una referencia exacta a una Norma por medio de 2 campos:

Rango de Dispositivo Legal y Numero de Norma.

Por ultimo, se tendra que ingresar el TEXTO A BUSCAR en la seleccion realizada.
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Bisqueda dentro de Hoima x|

i Instuccione:

- Digite el Rango de Dispositivo Legal [Ejemplo; "'Decreto Legislativa'].
- Digite &l Himera de Dispositiva Legal [Ejemplo: "235").

- Digite la palabra que desea buscar dentro de la opeidn "'Texta dentra de Noma'. [Ejemplo: “hipoteca')

- Recuerde "Desactivar sismpre la opcidn "Ramas Activas", I~ Ramas Activas
r Dispositivo Legal Resultados de la Bisqueda
Rango de Dizpositivo Legal: ’V Recards with hits - 3568761

Mumero de Morma, CARtErnT | < Siguiente

i~ Texta a buscar en la Horma seleccionada

Texto dentro de la Noma:

0k I Cancel

(6) Busqueda por Tema

Mediante esta opcidn, se podra seleccionar una Norma haciendo referencia a una “palabra
clave” o “frase clave” en la DENOMINACION.

Luego, podré insertar el “TEXTO” o “FRASE” a buscar en su seleccion.

Busqueda por Tema ]

i~ Funcionalidad Instruccione

- Esta henamienta le pemitia - Ingrese sl tema de su interés [por ejsmplo: “Impussta Gensial a la Ventas"),
buscar palabras dentro de
{erlos de noimas relacionadss
con el Titula ingresada

~Ingizse [a palabra que desea encantiar dentra de las nemeas relacionadas can el
Titula (por ciemplo: “Tasa').

- Recuerde “Desactivar la opcidn "Activar Bamas”.

- Texto en Denaminacién
[Denominacian] - 3741564,
] [Nomal Level - 3a0egsg—T % 3741564

i~ Texto en la Norma

| I~ Activar Ramas

< frteriar» | < Siguiente > Cancelsr

(7) Busqueda por Rango de Norma

Mediante esta plantilla de busqueda, se puede LISTAR el total de NORMAS que
pertenecen a un TIPO (Dispositivo Legal).

Como Niveles de Agrupacion Auxiliares se tienen disponibles:
ANO,

MES y
SECTOR.
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(8) Busqueda de Texto dentro de un Rango de Normas

Esta plantilla de busqueda tiene un funcionamiento igual a la anterior (7), solo que afiade
un campo adicional para encontrar un “TEXTO” o “FRASE” especificos dentro de la seleccion.

(9) Busqueda de Denominacién por Fecha

Mediante esta plantila de busqueda, se pueden hacer consultas de TODAS las
DENOMINACIONES indicando una PALABRA 6 FRASE CLAVE, indicando una FECHA
ESPECIFICA.

Para indicar la FECHA, se han incluido como CAMPOS INDEPENDIENTES:

DIA,

MES'y

ANO.

Como DATO OPCIONAL se puede indicar el SECTOR.
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Buszqueda por Fecha de Publicacion

 Ingrese la Fecha:
[Dial - 3735658 )
133304 Fe- 133312

[Denominacion] -

Dia: l—
Mes: l—
Afio: I—

— Dato Opcional

Sector:

— Texto a buscar:

Drenominacion:

™ Checked Branches

o ]

Cancel

(10) - Busqueda de Texto en Normas por Sector

Mediante esta plantilla de busqueda, se pueden hacer consultas de TODAS las NORMAS
indicando una PALABRA 6 FRASE CLAVE, indicando un ANO o un MES o un SECTOR como

restricciones.

[] Bisqueda de Texto en Hoimas x Sector

Ao
es:
Sector: I

Texta en Mormals): I

Records with hits - 2303600

—
—

[Marmal Level] - 3903600

< Btenn | GiauiErte |
[1]:8 I

Cancel

Busquedas Complejas en el SPIJ

Para realizar busquedas complejas debe hacer “clic” sobre el botén EI que se encuentra
en la parte inferior izquierda o presionar <F2>, donde aparecera la siguiente ventana:

Lista de términos
existentes en el SPIJ.

Permite modificar el
alcance o enfoque de
la busqueda.

Consulta avanzada

Palabra: Reqistros con aciertos: 1974

trabajanda
trabajar
trabajaron
trabaje
trabajen

[

trabajo - 1914

Cantidad de

Registros con
aciertos

trabiajd
trabajos
trabando

Ingrese la(s) palabra(s) o
numero de norma a buscar.

trabar
trabara
trabas

4

Conzulta de:
trabaid—

Anterior

Siguiente

ili

Apuda

| Aceptar I

Cancelar I

\ﬂ J Ramas activadas  Aplicar a;odasl
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Por ejemplo, si desea buscar la frase “maltrato Infantil”, tendra que seguir los siguientes
pasos:

Estando en el SPIJ, presionar la tecla <F2> o hacer “clic” sobre el botén El
En el cuadro de consulta, ingresar lo siguiente:

“maltrato infantil”

Consulta avanzada
Palabra: Registros con aciertos: 68
gth LI maltrato - 21E|_.. B8
u infantil - 781

[Juk 005850
9

w T o
I

T e @ e Qe

| |

Consulta de:

"'maltrato infantil" i
maltrato infanti Bnterion

=
e

Siguiette

ﬂ ﬂ ™ Bamas activadas Aplicar a!odasl Apuda I Aceptar I Cancelar |

4

Finalmente, hacemos “clic” en el botdon “Aceptar”.

El resultado de esta consulta lo lleva a todos los registros donde se hace referencia a
“maltrato infantil”. Se tiene que utilizar las “” para que el sistema ubique exactamente la frase.

En ésta ventana de consulta avanzada o compleja, también podemos hacer busquedas
por palabras y numeros de normas, en donde se coloca solamente la palabra o el nimero sin
utilizar las comillas. Las comillas sélo se utiliza para las frases.

También se puede hacer busquedas utilizando conectores légicos como: “y” u “0”, asi
como usar caracteres comodines para facilitar la busqueda:

Conectores Légicos:

Y <Interseccion>

Para buscar registros donde se cumpla la interseccién de las palabras a ubicar (es decir
con las dos opciones), por ejemplo:

Buscar: trabajo y empleo

- Nos muestra como resultado los registros que contengan las palabras: trabajo y empleo.

o) <Unién>
Para buscar registros donde se cumpla con la primera opcion o la segunda, por ejemplo:
Buscar: trabajo o empleo

- Nos muestra como resultado los registros que contengan las palabras: trabajo o empleo.
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No <Negacion>
Para filtrar algunos resultados de una opcion determinada, por ejemplo:
Buscar: contrat* no contrato

- Nos muestra como resultado todas los aciertos con la raiz contrat (contrataciones,
contratistas, contraté, etc), menos la palabra contrato.

Caracteres “Comodin”:

<?>
Reemplaza un caracter, es recomendable para ubicar palabras acentuadas, por ejemplo:
Buscar: Constituci?n

- Nos muestra como resultado los registros que contengan palabras como: constitucién y
constitucion.

<*>

Reemplaza uno o muchos caracteres, se usa para ubicar palabras derivadas de una raiz,
por ejemplo:

Buscar: Emple*

- Nos muestra como resultado los registros que contengan palabras como: empleo,
empleado, empleador, etc.

Buscando por Ramas Seleccionadas (Activadas)

Para buscar por ramas activadas; primero, debe seleccionar las ramas desde la “vista

Contenido”, haciendo clic sobre el cuadro de chequeo, obteniendo V. Por ejemplo, para buscar el
término “fundaciones” en el Cadigo Civil, seguimos los siguientes pasos:

Ir a la “vista Contenido” (haciendo clic sobre la pestafia “Contenido”), desagregar haciendo
clic sobre el signo mas (+) de la rama principal (titulo “SPIJ”); luego, desagregar la rama “Codigos”.

Al costado de la rama “Cédigo Civil”, aparece una cuadro de chequeo que debe activarlo,
quedando entonces de la siguiente forma:

= [ 5P
4 [ INDICE NUMERICO
“# [ INDICE SECTORIAL
“# [0 CUADROS DE MODIFICACIONES DE LOS PRINCIPALES DISPOSITIVOS LEGALES
% [0 COMSTITUCION POLITICA DEL PERL - 1533
= [ CODIGOS
e CODIGO G|
. % [ TEXTO UNICO ORDEMNADO DEL CODIGO PROCESAL CWIL
Activar la -» [] CODIGO DE COMERGIO
siguiente % [0 CODIGO DE EJECUCION PERAL
casilla “+ [0 CODIGO DE LOS NIFIOS ¥ ADOLESCENTES
haciendo % [ CODIGO DE JUSTICIA MILITAR
un clic. % [0 CODIGO DEL MEDIO AMBIENTE ¥ LOS RECURS0S NATURALES
% [ CODIGO PENAL
% [0 CODIGO DE PROCEDIMIENTOS PEMNALES
% [0 CODIGO PROCESAL PEMAL
< [ TEXTO UNICO ORDEMADD DEL CODIGO TRIBUTARIC
“# ] COMPENDIOS DE LEGISLACION POR TEMAS
4 [ TRATADOS DE LIMITES SUSCRITOS POR EL PERU
“» [ DIRECTORIO DE ASESORIAS JURIDICAS ¥ LEGALES DEL SECTOR PUBLICD NACIONAL
% [ NORMAS LEGALES
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Luego, cambiando a la vista documento, ingrese el término “fundaciones” en la ventana de
“Consulta avanzada” (presionando <F2>). Debe estar habilitada la opcién “Ramas activadas” (e).
Finalmente, haga “clic” en el boton Aceptar.

£ Voo Views - |51 [Sombeal |

() Aechive [dcitn Wer Quice Havamisrim: Venisns Apuds

8| &|v|=m 8

=] 2| | elwifis

/ﬁ/entana de Referenciaj

E!yqnazl anlemm L% undacionad
il '_ﬂ? Bjeece |as siquientes funciones basicas:

J Enmws (6] Documants [F Corierhs [ = Lita oo woantins [ Dti |

amante s hnaidad § el Eon o n ot qu
or 0 a los administraderes v 5 no

——
stradures dadar ¥ in 8 personad uridices o & aen o quisTrdagemesien fecnnes expech:

- ciicas en ellas. En el pmer caso
ersona ylw{r ey
be nrrviar al Co ilancia o IMETEERER « fiudo do constitucilmgue cacinm ﬂr algunn do lns requisitos
prasents siculo s ek 8 un i

[0 mayce de e dias, con ame

e e
an en |a bey do la

i, cuandn no consten del scto constiutie
omitido ulont)mu’o: ol fundad:
e

TBH0 de reem| ||I'| arlos

El fundadar pu
1 shgimen econdmic

Thturies 8l COSar PO Suskusier CAUSH 4 SuS STTRTITTIRS,

0% tambibn ndicar ] nombre y =]
o, incimaeniesa y extecitn a5l

104, incigos 13 3, sagin ¢

Aciertos encontrados

o)

T [ —

|Rngser 1229 7 3615753 et 1/ 20 |Cormuity hundaciones

Se puede activar varias ramas a la vez, por ejemplo Cdédigo Civil, Cédigo Procesal Civil,
Cddigo Penal, etc, y sélo en esas ramas activadas el sistema realizara la busqueda de la palabra o

frase que se desea consultar.

= ] 5P

= ¢l CODIGOS

2 [ INDICE NUMERICO
= [ INDICE SECTORIAL

<[] CUADROS DE MODIFICACIONES DE LOS PRINCIPALES DISPOSITIVOS LEGALES
[ CONSTITLMMON POLITICA DEL PERL - 1993

» EODIGO PROCESAL PENAL
p 1 JTEXTO UNICO ORDEMADO DEL CODIGO TRIBUTARIC
e [0 COMPENB|OS DE LEGISLACION POR TEMAS
= [ TRATADOS DE LIMITES SUSCRITOS POR EL PERU

¢ [0 DIRECTORIO DE ASESCRIAS JURIDICAS ¥ LEGALES DEL SECTOR PUBLICO NACIONAL
¢ [ NORMAS LEGALES

Varias Ramas Activas
en simultaneo

Es recomendable que después de hacer una busqueda por ramas, utilice el botén “Borrar

consulta” ﬂl y verifique que la opcion “Ramas activadas” esté deshabilitada (o desactive la rama
activada anteriormente), dando un “clic” en el recuadro en donde figura la seleccién que se realizo,

en el ejemplo, en el Cédigo Civil, de lo contrario, el alcance de las busquedas siguientes sera soélo
en la rama activa (para el ejemplo: Cédigo Civil).

Se
recomienda
borrar la
consulta...

® Tods @ Todas 1418 Buscar (1) Frsminar ; B Documento fE Conterido fI= Listsd

Articulo 108.- Ampliacién y modificacién del fin fundacional

El Consejo de Supenvigilancia de B, respetando en lo posibl
1.- La ampliacidn de los fines de la fundacion a otros andlogos, cuan
finalidad instituida por el fundador,

2.- La modificacion de los fines, cuando haya cesado el interés social o
La pretensidn se trarnita como proceso abreviado, con citacidn del Mi
administradares de la fundacidn. ()
() Articulo modificado por la Primera Disposicién Modificatorial
por el TUO del Cédigo Procesal Civil del 22.04.93, aprobado por

1B orar coneta]

&8 [ funaaciones a1 3 TS

| Registra: 24.593 / 1.640.423 |Aciento: 13/ 20 |Consultar fundaciones
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Recuerde que dispone también de los siguientes botones de navegacion

*
9|

Retrocede al evento (accién) anterior

Avanza o regresa al evento generado por el botdn retroceder

d Muestra el rastro de los eventos realizados

Muestra el Acierto Siguiente (resultado de consulta)
ﬂl Muestra el Acierto Anterior (resultado de consulta)

Para llegar mas rapido hacia el acierto deseado es preciso usar la vista contenido,

después de haber obtenido el resultado de la consulta, de ésta manera por ejemplo puedo ubicar
solo las normas a partir del ano 1998, de un mes determinado, etc.

Asimismo, el SPIJ cuenta en la parte inferior con la herramienta de busqueda, en donde le
indica la cantidad de aciertos encontrados sobre una busqueda, y la ubicacion en la que se

encuentra, conforme se vaya avanzando o retrocediendo, la numeraciéon variara, y también
muestra la palabra 6 frase consultada conforme al siguiente detalle:

et
! Todas ;i Buscar jC Examinar J_@ Documento f‘_g_ Contenida [i=  Lista de aci
ﬂIEII-I | tundaciones = «l)}l i

[Registio: 61,318 / 3,615,753 [Acierto; 2/ 42 | Consula: fundaciones

Resultado de Aciertos:
Actual / Total

Busgueda utilizando varias ventanas

En el SPIJ se puede abrir la cantidad de ventanas que se desea para hacer diferentes
tipos de busqueda paralelamente, esta opcién se utiliza cuando por ejemplo se quiere tener a la
vista varios textos de normas legales, ejemplo, el Cédigo Civil en una pantalla, el Cédigo Procesal
Civil en otra ventana, el Cédigo de los Nifios y Adolescentes en otra ventana. Para lograr esto,

seleccionaremos en el Menu Contextual (de texto) la opcion “Ventana” y luego haremos clic en
“Nueva ventana” (en este caso repetiremos 3 veces el procedimiento).

fechn e Ve fuscw Heowssetss Vel s
& el32(m]| S

1 0 7
0 SPL (din)
LT
ODI0E ¢ DF LS NFIOS ¥ ADCLESCED
COMGO CvL TEXTO UNICO ORDENADO DEL CODIGO PROCESAL C LEY y
CODIGO CIVIL ] TEXTO UNICO g ODIGO DE LOS ﬂ
ORDENADO DEL NINOS Y
DECRETO LEGISLATIVO N°296 CODIGO PROCESAL OLESCENTES
CIviL LEY N*27337
Puicage . 350704 RESOLUCION MINISTERIAL N* o) Vit Sromandi
Vigencia 14118 10.83-1US Publis 07 NR2000
INDICE Promulgado 09,0193 INDICE
T Publicado 230493
Timn L IBINAR
A INDICE LIER A DERFCHOS
Libro | Darecho da lng Pomonag ¥ Lisl 5
Libto It Agto Juridice TITULD PRELIMINAR
Lt 11 SECLION PRIMERA D
WURISDICCION, ACCION Y COMPETENCIA
Libin v D sinnay TS
Litwu ¥ Derechos Bealy : - ~
Libn W1 Las Obligasinnes - | s Adole
ot ;l—‘ mnmu srRIMnA
) ‘.ll;q lhd....--. vl A b u|n;|
Fogebn: 75551 / 51,753 [oenor 0.0 [Commlia - ) .
Ventana Activa
(borde azul)
Sistema Peruano de Informacion Juridica Pagina 26

Manual de Usuario



Busqueda sobre seleccion

El Este tipo de busqueda permite al usuario realizar una consulta en base a un texto
seleccionado en la “Vista Documento”. Por ejemplo: Digamos que hacemos una consulta en el
Articulo 1° del Libro Primero “Derecho de las Personas” del Cddigo Civil, y la palabra seleccionada
es “humana”.

[ T e e e ]

Texto seleccionado

L

r Boton:

Consulta sobre la seleccion

Personalizando el Sistema

En el entorno del SPIJ (el Folio Views), el usuario puede utilizar varias herramientas
adicionales para un mejor uso y consulta de la informacion.

La interfase por defecto presenta las siguientes herramientas:

2

Marcadores <Ctrl + M>

Tiene la misma funcién que los marcadores de un libro, es usado para sefalar una
posicion en determinados textos del SPIJ, a fin de luego volver en forma inmediata al texto que se
marco, para continuar con su analisis o lectura.

Botén “Ir @”

Mowver
i de daminio o lever de Estado de tevimes ubicads on ol dstite de La '

HESDLUCHON W 85 7000 S8 60 LAl

JEFATURA DE ADOUSSICKONES ' RECUPERACRONES

v el

[Botén “Establecer”

Botén “Eliminar”

Creando un Marcador Eliminando Marcador

Por ejemplo: si deseo marcar la norma D.L. 821, me posiciono al costado del texto en
donde deseo colocar el marcador, se presiona el botén marcador de la barra de herramientas que
se encuentra en la parte superior, escribo el nombre que deseo darle a mi marca, por ejemplo IGV
y finalmente presiono el boton Establecer, como se aprecia en el siguiente grafico. Cuando desee
ir hacia el marcado creado, presiono el botén Marcador y elijo el nombre de la marca donde deseo
situarme.
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il Notas <Ctrl + N>

Son usadas para escribir un comentario sobre un articulo, una norma u otro texto
encontrado en el SPIJ. Para crear una nota, estando en el texto donde se desea aparezca, se
presiona el boton “Nota”. Luego, se ingresa el texto o comentario, y finalmente, el sistema le pedira

guardar los cambios.
Opcién “Quitar nota”

Dispesan primars inscripcion de daminis & faves 8¢ Estado de tarrons shiceds orl

_..| sl im| B =) i o ||

- rits i Ln Pure)

RESDLUCION H° 15620001 SN G0LAH

SEFATURA D ADOUISICIONE S Y BE CUPERACIONES. RESOLUCHIN " [F%6 7000 -SEH

JEFATIRA DE ADDUISIIONLS ¥ REC]

Creando “Notas”. Eliminando “Notas”.

Para realizar una busqueda del texto en una nota, se activara la “Consulta Avanzada”

(tecla F2) y luego se digitara: “[Nota]”. En la lista de aciertos se mostrara el total de notas que
existen grabadas en el documento que se esta consultando.

[Sri v el

[ ot B S e Hcmmin Vi A
N == e = 2 A #wilE]

]
NOFMAS LEGALED
10

< Disposen pri [}

racea] Fr

ONSDE

Buscando “Notas”.

Resaltados
A ringuno |

Esta herramienta permite seleccionar parrafos o secciones de texto, de manera que
puedan distinguirse del resto del texto (como se utiliza un plumén o marcador fluorescente). Para
ello, primero se selecciona el “Estilo de Resaltado” y luego, se marca el “Texto”.

Estilos de
Resaltado

Seleccionando “Estilos de
Resaltado”.
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Para crear “Estilos Personalizados” de Resaltado, se utiliza el botén il <Ctrl + H>.
Dentro de las opciones se hace clic en “Nuevo”, donde se nos pedira un “Nombre” y un “Color de

Fondo” para nuestro estilo de resaltado. Una vez creado este, es posible personalizarlo haciendo
clic en el boton “Formato”.

Creando un “Nuevo” Resaltado.

LR

Clasificar Registros <Ctrl + T>

Esta herramienta permite realizar una seleccion personalizada, inclusive de parrafos que
no son consecutivos (es decir en distintas posiciones o ubicaciones dentro de una infobase). Los
registros “clasificados” tendran al extremo izquierdo una marca roja (ver figura).

v
Core somia 807 7080 200008, A1
ey

PRSOLUCION D WTTREMCH W T3 98 A1
PR UACION DY, CEPNCIA GERAL W 1. U855 AL

B
i s

30 0 ks e 335

Vi ot ot B e i i e

r

CEBNE e A s

Clasificando Registros en dos ventanas (en una misma
infobase).

Para desclasificar un grupo de registros, se debera sombrear con el mouse los mismos, y
hacer clic en el boton “Clasificar registros”.

Para desclasificar TODOS los registros, se debera hacer clic en el boton !I “Desmarcar
todo”.

Una ventaja del uso de esta herramienta, es poder seleccionar registros en diferentes
partes de la infobase e imprimirlos, agrupandolos con el menu “Imprimir documento” y la opcién
“Registros marcados” (ver Impresiones en el SPIJ).
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Mostrar Historial

Esta herramienta conserva una “bitacora” de todas las consultas que se han efectuado en

una sesion (se crea temporalmente en cada sesion).

Descripcian;

i Mostrar historial E3

Consulta

Consulta
Consulta
Consulta
Consulta
Consulta
Consulta
Consulta

[Campa Decrekd

2595

fundaciones

presidente

Tipo Descripcion Infobaze
=

5P

Relacién de
SR

las

Ultimas Consultas

Ira

Esta herramienta nos permite manejar paralelamente los paneles Documento (Texto) y
Contenido (Indice), permitiendo al usuario hacer uso de las “Ramas Activas” (parametros de

Ventana “Mostrar historial”.

Sincronizar contenidos

consulta establecidos por el usuario) cuando quiera utilizar una consulta.

Por ejemplo: en el Panel de Documento se ha seleccionado el texto del Articulo 233 del
Cadigo Civil y activando la herramienta “Sincronizar contenidos” aparece la ubicacion del texto en
el Panel de Contenido (donde la ruta de acceso seria SPIJ > CODIGOS > CODIGO CIVIL >
LIBRO Il DERECHO DE FAMILIA > SECCION PRIMERA Disposiciones generales > Articulo 233.-

Regulacion de la familia).

o Folio Views - [SPU (Sombia) (S lectura))

(] &rchive [doin Ve Buicer Hewsmertor Veptens Apuds
38| a2 1 S I
~ L1 BPL BIED
% L] INDICE NUMERICO
% [ INDICE SECTORIAL L
4 [ CUADROS DE MODIFICACIONES DE LOS PRINCIPALES DISFOSITI0! EGISLATIVO 1 505
- POLMCA DEL PERU - 1993 B LIBRO Il DERECHO DE FAMILIA
= SECCION PRIMERA Disposiciones generales
Adicula 233+ Regulaciin de ta familia
LIBERO N 2
* T A i DERECHO DE FAMILIA |
s ke SECCION PRIMERA
- IR0 CHIO DE FAMILLA Disposiciones generales
=[] SECCIQN-FHNERR DrEposiionEE Jimesalas
Adlicul 333 - Hivguiastiin oo ta tamili
ook i -
Adticuln 235 Deberes de padres @ hyos
Adicub 236 Parentesco cosanguingo
Adiculg 237 - Parsntisco por afinidad
Asticuly 230.- Pareniesco por adopeibin
% [ SECCION SEGUNDA Sociedad Conyugsl
‘.‘: " : El matrimorio & Ia uridn volunianamenta conceriada por un varon y Une mujer
Y uE?zEufvol:nl:n HODE & I|'q.|!rl|.|| .{Jlr"l ::l. Luun—.;l._.u.u con sujecion o lus despanmionis di
& LUBRD Y DERE wite Codigo, a fin de hacer wda comun
%] LBAOVILAS
% L] LBROWIF El marida y la mujes tienon en ol hogar autanidad, considoracionos, demchos,
& [ LBRO VIl PRE: AL deberes y rezponzabilidades iguales.
% (] LIBRO 14 REGISTR
%] UBRO X DERECH MAL PRIVADC
# VLD FIMAL Articulo 235.- Deberes de padres e hijos

SEPe e

Los padres estin obhgados a prevesr ol sostormerda, protocein, edutation
¥ formiacidn de sut hijos mendres segin su stuackin y posibilidades

i B o 1 omins [T e ]2

Todas los hiyos tmnen iquales derechos
MEDIQ AMBIENTE ¥ LOS RECURSOE NAT .
) =l LlJ
Corterido | = Lisia de acesios |y Dbyein |

|5 [

|Fiegtra 61,574 ¢ 315,753 [Acomber /0 [Coneudla

i 1 22 T -ii
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Personalizando la(s) Barra(s) de Herramienta(s)

Mediante esta opcion, se pueden personalizar: Barras de herramientas, Menus y
Combinaciones de Teclado. De este modo, el usuario puede configurar y aprovechar al maximo
toda la funcionalidad que ofrece el entorno que utiliza el SPIJ. La ruta de acceso en el Menu
Contextual es: Herramientas > Personalizar y hacer clic.

Personalizar 7 x|

Barras de heramientas, Manggl Tecladgl

s o Gl W =) D] =] Ol &) = 0l |l
uscar
. Dizefi
Categorias Eiién
Hermamientas
Insertar
Mavegar
Tabla . .
\entana Botones disponibles
Wer en Contenido it
Wer en Documento por Cate_qona
Wer en Lista de aciertos ﬂ

— Descripcidn

—
LDescripcién del Botén [da |

Ventana “Personalizar” / Opcién “Barra de herramientas”.

Barras de Herramientas

Son los grupos de botones que se presentan en la ventana-entorno que maneja el SPIJ.
Estos botones se agrupan por una funcionalidad comun.

Si se desea agregar un botdn, sélo hay que seleccionar la categoria a la que pertenece
(en el selector “Categoria de Comandos”), luego ubicar el botdn (revisando su “Descripcion”), y por
ultimo, arrastrar el botdn hacia la posicion en donde se quiere que permanezca.

Por ejemplo: Se quiere agregar un botdn que permita hacer un ZOOM general.

Ingresar a la opcioén “Personalizar” y ubicar la categoria “Vista general”.

[ 2]
Banas de henamientas | Menis | Teclado |
Calegorfa de comandos,
Edicion =l
Henamientas Y
Inseitar
Navegar

Tatla
Wertana
ot on Conterido —

et en Documenta N P

ver en Lista de aciertos Botdn: Zoom

et on Obisto

inculos

Categoria:
Vista General

Luego, ubicar el boton “Zoom”, hacer clic con el mouse en su posicién y arrastrarlo fuera
de la ventana “Personalizar”. Por ultimo, ubicar el botén en el area deseada (el nuevo botdn
aparecera la siguiente oportunidad que inicie sesion en su SPIJ por defecto).
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Impresiones en el SPIJ

Antes de realizar una impresion, debemos verificar si la Configuracion de Pagina es la
correcta. Para ello, se ingresara en el Menu Contextual (Texto) a la opcién: Archivo > Preparar

pagina y hacer clic.

Preparar pagina

Configuracion: Papel

N - FPapel

]|

Tamafio:

Origen:

ISeIeccién autornatica

[

r— Orientacion

¢ Wertical

" Harizontal

Configuracion:
Orientacion del Papel

|zquierda:

Superior:

Margenes
— de Impresién
M argenes [pulgadaﬁ]/Z

1 Derecha: I'I"
I‘I" Itaferiar: I‘I"

Encabezado... | Pie de pagina... | Aceptar I

Cancelar |

=

Imprimir

<Ctrl + P>

Esta opcidén nos presenta todo lo necesario para configurar una impresion. Entre las

opciones generales tenemos:

Configuracion de Impresora
Configuracion de Copias

Configuracion de Impresiones por Paneles (Vistas del SPIJ)

Imprimir
Configuracion: Impresora; Impresora
Mambre: IHP Lazerlat 44
Estadn Impresora predeteminada; Listo
g HP Laserlet 4/
Dénd= . cyILLANHPLaserd
Comentariar

j Propiedades |

I Imprimir en archivo

Configuracion: Copias

" Todo

" Registros: Desde

) SElppsis
ACTHEE METEEEes

€ Seceion

Imprirnir documenta | mprimir contanidol Ienpririr lista

- L1[5EM

Configuracion:

4

- Copigs —

Madmero de copias:

@ I= | Erazrizan

i~ Primer niamero de pagina

Mimero de pagina: |1 3:

Columnas——————————
Opci(')n por Paneles Mimero de columnas: I 3:
|
Aceptar I Cancelar |
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Dentro de la opcién de Configuracién de Impresiones por Paneles, podemos encontrar las
siguientes modalidades de impresion:

Imprimir documento
Imprimir contenido
Imprimir lista de aciertos
Imprimir objeto

Imprimir documento

Es la modalidad mas utilizada y esta relacionada con el Panel Documento (donde se
aprecia normalmente los textos del SP1J).
Dentro de esta modalidad podemos encontrar las siguientes opciones:

|primmir contenidol Irnprimir liska dELI_’|

 Todo
¢ Registroz Qesde:|1 ::I ﬂasta:h ::I

) Selecnin

) He mistiosimarcans
£ Seccitn

EAm] Y| iI

=

Todo.- esta opcion permite una impresion por defecto de toda la infobase en general.

Registros.- esta opcion permite una impresion donde el usuario ha realizado una
seleccion de registros que se visualizan en la “Vista Documento”. Para efectuar la impresion, se
debera entrar un “Registro de Inicio” y un “Registro Final”.

Seleccioén.- esta opcion permite al usuario imprimir un bloque de registros continuos que
han sido seleccionados previamente (sombreados en negrita con el mouse).

Registros marcados.- esta opcién permite imprimir aquellos registros que previamente

han sido marcados con la herramienta !I “Clasificar registros”.

Seccion.- esta opcion permite imprimir los registros que estan contenidos en una rama
activa.

Imprimir Contenido

Esta modalidad de impresion esta asociada con el Panel Contenido.
Encontramos las siguientes opciones:

Irnprirnir cortenida Imprimi lizta de aciertosl Imprirmir oI:LI_’|

© Registios: Qesde:h ﬁ ﬂasta:|1 ﬁ
" Rama

Todo.- esta opcion permite imprimir por defecto “TODOS” los niveles que se aprecian en
el Panel Contenido.

Registros.- esta opcion permite imprimir una seleccién de registros que se visualizan en la
“Vista Contenido”, para los que habra que ingresar un “Registro de Inicio” y un “Registro Final”.
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Rama.- esta opcion permite imprimir una rama (nivel) activo del Panel Contenido (que
haya sido previamente activado).

Imprimir Lista de Aciertos

Esta modalidad de impresién esta asociada con el Panel Lista de Aciertos, es decir,
cuando se realiza una consulta.

Encontramos las siguientes opciones:

miprimir ligta de aciertog Irnprirnir objste I ;l_’l

© Todo
& Registros: Qesde:|g = ﬂasta:lg =

Todos.- esta opcion permite imprimir por defecto “TODOS” los aciertos que se hayan
generado para una consulta.

Registros.- esta opcion permite imprimir una seleccién de registros que se visualizan en la
“Vista Lista de Aciertos”, para los que habra que ingresar un “Registro de Inicio” y un “Registro
Final”.

Imprimir Objeto

Esta modalidad de impresién esta asociada con la “Vista Objeto” (que se utiliza para
visualizar graficos). Por ejemplo: los graficos que se presentan en la Version Especial TUPAS se
imprimen utilizando esta opcion.

Imprimir lista de acientos & Jmprimic objete 4 I >|

Desde: 3 Hasta:

Cualquier duda o consulta referente al uso del sistema, por favor comuniquese con la Oficina de
Atencion al Usuario SPIJ al telefax 422-7804 o escribanos a spij@minjus.gob.pe

Visite nuestra Pagina Web:
http://www.minjus.gob.pe/spij
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